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CAPITULO I~

GENSRALIDADES,

-

1,= E1l problema escolar es, y ha sido uno de los principales en el

mundo; y en Mexico, uno de los mds adendrados, tento porque es el factor b
sico para una preparacicn adecuada y reune los requisitos fundamentales pa~
ra une Profesidn de tipo Académico, como por el incremento de alumnos afio ~
con afio & los centros de estudio, debido en gran parte a la explosidn demo-
gréfica, por la que atraviesa no solo nuestro pafs sino el mundo entero; -~
asf como la carencia no solo de aulas suficientes para satisfacer la insacia
ble demenda de las mismas y la imperiosa necesidad de surtir a las mismas -
de todo el Equipo necesario: Aparatos, Instrumentos y Maquinaria, necesarios
para sus Talleres y Laboratorios, material para el desarrollo de las prdcti
cas de los alumos, Equipo de Oficina, etc., €1 construir Aulas suficientes,,
que al terminarse de edificar las mismes resultd que la poblacicdn escolar -
aumentd y no son suficientes ya, pero hay que tomar en cuenta un factor muy
importante y que lo estamos dejando fuera, su papel es bdsico para la forma
cidh escolar de los alumos; el Mestros Se necesitan maestros capacitados -
T€cnica y Academicamente, maestros calificafos para impartir su clase y dar
le un enfoque oportnno y correcto,

ot

2,- Como se nota el problems es grande y cada dfa serd mayor, y la
solucicn a darse deberd llevar implicitemente mrcits elementos que la inte-
gren adecuadamente, entre ellos el mds importante, y que en toda & casi to-
da le problemftica de uha Nacidh se verd envuelto, es el elemento J factor
Econdmico, o

¢ 3y

3.~ Ya que el proporcionar atllas suficientes, & &l menos proporcio
nar afio con afio, algunas nuevas implict tma erovgacién, y Que si se lleg a
medir a Nivel Nacional, &€sa erogacidn, le eantidad serd elevada, pero ehf -
no para el problema, ya que hay Que surtirlae de Aparatos, de Equipo, de Ins
trumentos, de Material, etc,, Tambien hay qQue pagar le remuneracicn de --
los Meestros adscritos al plantel; vamos & necesitar de personal Directivo,
Administrativo y Manual, que también reciben su correspondiente remuneracich
@entro del Departamento Administrativo, veamos-a comtar con Asignaciones en
efectivo para erogarlas en periodos tl¢ un &fio,"y vamos a requerir de un Con
trol en todos los sentidos, tanto de Alummo como del Efectivo, aquf es don-
de entrs nuestra funcidn, .

o ax *
. A

Debido a la gren competencia en 103 centros de frabajo, que exigen
la superacion constante de todos y cade umo fe gus empleados, reviste una -
gran importancia para los estwdiantes; ya"Hue dstés sytdn obligados -por --
asi’ decirlo- a una mejor preparacidn tento agedcimica zgmo tdcnica, Por 1lo
_cual, un& gran parte de estudiantes busca-mna prepifucich twdia, que los ca
pacite y que sea sobre totlo ura’ carfera corta, debitdo @ ia fass de gran em~
puje in@ustrial, por lo que etraviesz: Mdxjco; wiers €sto la Secretarfa de E
ducacidn Pdblica (S,E,P,), dtrayss de la Direccidn Geteral d¢ £ducecidn Tec
moldgica Intustrial (D;G.E.Q;If_Q toindd en cosntd Jo witerier y en wn es-
tudio Econdmico-~Academico-Esclar, ‘se 1legs &' Iz cphelusidn’ @6 crear las es
cuelas de Fducacith Media Bfsice =Secundaria® pero;. ech uma preparacidn Tec
moldgics, para continuar Ei esi lp qﬁj:er?é ¥ pheds el 4Alftmo, una carrera ¢

KRS ; Y » -
[T b?#,'?fr it )

¢ 4 = s g W
b . - “:x-*‘,_u, by . ]
y b4 . bt P



- o

oy

A
i
p
]
e \ J

salir con titule Teétcnico, vara emplearsc immediatamente y ocupér los puesS—-
tos requeridos en el menor tiempo posible, en este tipo de Zscuelas las Tec
nologias son, tomando el caso concreto de la Sscuela Tecnoligica Industrial
No., 59:

1.~ Téenico Electricista

2,~- Téenico en Mecdnica Automotriz
3.~ Téenico en Dibujo Industrial

L,- Tdenico en Industria del Vestido

5.~ Tdchico en Mdquinas y Herramientas y Banco de
Ajustes,

Que junto con la preparacicn secuvndaria, constituye una formacidn media-ade
cuada, con espetializacidn en cualesquiera de las anotadas anteriormente, -
ademds de proseguir si es posible, una formacidn profesional tanto en la -
Universidad, como en los Institutos Tecnoldgicos Regionales.,

En cuanto a funcidh contable, la Ley del Impuesto Sobre la Renta,
impone llevar libros, pago de impuestos, etc,, pero el Art, 5°, Frac, IV, =~
inciso a), nos dice: Estéh exentos del pago del impuesto; Establecimientos
de ensefianza Pfblica, Los sujetos a quien la Secretaris de Hacienda y Cré-
dito Publico, haya autorizado para gozar de la exencidn, porque le hubieren
comprobado mediante la documentacidn respectiva que se trata de:

2) .~ Establecimientos de Ensefianza Pdblica,
En el inciso B),- de la misma fraccidn y del mencionado articulo,
dice:

b).~- Tstablecimientos de Ensefianza Privada,

Esto reviste una gran importancia y una Extraordinaria Concesidn
para las Instituciones Privadas, yz que es una obligacidn llevar libros, pe:
ro €sta obligacicn es mucho mayor que la de llevar registros contables, En
las Instituciones de enseflanza publica, y dentro de €ste organismo existen
Departamentos permenentes, para el control de las dependencias en sus diver
sos renglones; existiendo normas y principios ya establecidos, que no son -
necesarios seguirlos observando, para el control y buen funcionamiento del
plantel educativo, algo simple, pero que tiene a intervencidn muchos requi-
sitos y formes, que vienen a integrar wma Contabilidad Guberrnamentel espe--
cial simple, pero muy laboriosa,

b
4,~ Tiene la Escuele para funcionar dos Asignhaciones d Partidas: !

1,- Cuota Cooperacidn Volwntarie de Alumos (C.C:V.A.}, que se -
obtiene por la inscripcidn de alummos el plantel en um -afioc Escolar,

2,~ Ordenes de Page B (§.P.B.); que son aportaciones del Gobier-:



-3
no Federal, (Secretarfe de Hda, y C. Pfblico), gtraves de Jas Pagadurics Ci——
vil Re~ional, y ls vamos a ejercer en un afio lectivo,

Existe ademgs otro tipo de Asignacidn denominado Subsidio, pero -
cn nuestro caso concreto no cuenta el plantel con dste tipo de Aportacicn.

Ahora bien, hemos visto un pequeflo embozo de la problemdtica, va-
mos a introducirnos en si al sistema contable aplicable al plantel.
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CAPTIULO I.,-
OBJETIVOS Y BASES FUNDAMENT \LES DEL STSTEMA DE COUTABILIDAD.

1,- Los plenteles depefidientes de dste sistema educativo, funcio
ran de acuerdo con una seri= de procedimientos marcados por ordenamiertos le
pales de cardcter gencral, y por disposiciones especificas que reglamentan -
en particular su funcidn, Por lo tanto la Administracidn de dichos plante-—
les se encuentra revesiida de una gran comple jidad, siendo uno de sus aspec—
tos fundamentales el de splicacidn y Control de Recursos.

La complejidad de dste aspscto estriba entre otros, en los siguien
tes:

I.- Su aplicacidn, y& que es diferente segin el nivel educativo,

II.- Su Distribucidn Pericddica, en relacion con la durecion de -
los ciclos escolares,

III,~ La Diversidad de sspecialidades en cada plantel, consideran-
do:
a).- Variacidn en Maguinaria y Equipo
b),~ Mantenimiento de los mismos
¢) .~ La Diversidad en el Materiel utilizado; cuando la escuela -
necesita comprarlo para las précticas de alumos, por el problema que implica

el costo del mismo,

d),- Consumo de €ste en diferentes periddos,

L.- Ubicacidn del plantel

5,~ Poblacidn escolar,

4 2),- Niflmero de Alumnos

y.- 54 d.Ex.clus:’.v:sun.en‘oe para la Secretarfa (Control de expedientes).
C) o= LA

Tomando en cuenta 1o antes expuesto ¥y apegandose hasta donde fué
posible & las Técnicas contables, se procedid a la formulacidn de wun sistema
de Contabilidad que reuniera los siguientes requisitos:

1,- Que se apegara a las disposicione8 y terminologfe dictadas -
por le Secretaria de Hacienda y ¢, Pdblicoy en 1® referente‘a clesificacidn:

de conceptos.

| 1
f
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5.~ (ue le informacidn obtenida fuera de utilidad, para el ccno
cimiento de wna realizacidn correcta del objetivo fundamen tal encomendado,
tanto & cada uno de los distintos planteles, como 2l sistema,

3,- hdaptable tanto en planteles con funciones reductivas, como
en aquéllos que desarrollan mayor mimero de actividades.

L.~ Quo sea entendible desde Profesionales en le Materia, hasta
personas que tengan conocimientos elementales de Contabilidad.

5,~ Que su aplicacidn represente un medio de Organizacidn inter
no, en los planteles, tendiente & la mejor realizacidn, de sus actividades
en €ste aspecto,

2, Para tal propdsito fud necesario efectuar ciertas adaptacip
nes, a lo que generalmente representan para un negocio los rubros de Activo,
Pasivo, Patrimonio y Cuentas de Resultados.

Contenido del Catdlogo de Cuentas, que comprende 5 grandes gru-
pos, ¥ que son:

1l,~ ACTIVO

2,- PASIVO

3,~ PATRIMONIO

L,~ CUENTAS DE RESULTADOS
5,~ CUENTAS DE CRDEN,

Para entender los rubros anteriores, €s necesario darles una --
pequefis’ explicacidn, ya que como anote anteriormente es una Contabilidad —-
ESPECIAL, difiere un poco en cuanto & conceplo y eplicacidn de las mismas -
cuentas,

3,~ Es el total de Pecursos en numerario y Derechos, que le son
asignados a un Plentel, para su funcionamiento, y cuya aplicacidh serd des-
tinada &l fin primordial para lo que fueron creados,

Se clasifica al conjunto de fecursos, de acuerdo a su disponibi
1idad y convertibilidad en servicios irmediatos, & adquisicidn ‘de articules,
para satisfacer sus necesidades de funciomamiento. De acuerdo con el crite
rio antes citado, se divide el Aotivo en dos grandes Grupos: Disponible y -
Circulante; y €stos a su vez se subdivident

DISPONIBLE: Tode el Efectivo que Ingrese & la Caja del Plantel,
y comprende: Caja, Depdsitos por eféctugr ¥y Bancos, .

-
- ¥
. ar E

- ———
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CTRCULANTE: Todos los Ingresos que podemos eJjercer, pero que ain
no estdn en la Caja del Plantel & en sh cuenta en Bancos. Y Comprende: Paga-
durfe, Anticipos a Provecdorcs, Funcionarios y empleados, Documentos por Co--
b§§r, Deudores Diversos, Ordenes de pago B, por devengar ¥ depdsitos en garan
tia,

L.~ B8 el conjmto de obligaciones contraidas por el plantel a --
+raves de su Ditector y a favor de verceras personas, dste rengldn debe clasi
ficarse de scuerdo con su exigibilidad, no obstente que en los planteles solo
existen obligaciones a corto plazo,

R

Ya que todos los planteles trebajen por periddos que sbarcan un -
atio, para poder claborar nuesiro presupuesto de Egresos, por Partidas,

5,~ Bl patrimonio es 1lamado tembién Capital, contablemente en ¢s
te caso, Patrimonio es la diferencia que se obtiene de restar, del monto de -
todas las disponibilidades (Numerarios y Derethos), de un plantel el importe
de las Obligaciones, O sea la fdrmula contable C= A-P, Capital es igual, a -
Activo menos Masivo., El Patrimonio se obtiene al final de un periodo determi
nado traspasendo los diversos conceptos a 1as cuentas de resultados, cargando
& abonando segin su naturaleza, a la cuenta liquidadora denominada: INGRESOS
Y IGRESOS, E1 saldo Deudor SAdreedor de la cuenta liquidadora, debe traspa——
sarse & la cuenta denominade: Patrimonio, ¥ as? conocemos lo que conocemos -
contablemente como Capital.

6,- Contablemente clasificamss a s cuentas de resultados en dos
grupos: y

1,~- Deudoras, ,
2,- Acreedoras, i

1,- Las Deudoras, son aguéllas, gqhe modifican el Capitel d Patiimo
nio de una persona DISMINUIENDOLO, -

,V

2,- Las Acreedoras, sonaquéllas que modificen el Patrimonio d Ca-
pitel de wila persona AUMENTANDOLO,

Ambos grupos nos mueftran el camino para obtener los resultedos -
durante un periddo determinado, Pare efectos de dste sistéma ce tomar{ la —-
clasificacidn de las cuentas mencionadas, comsidersndo & geda grupo como Si--

- gue: « F

rl

3

- ' R I
DEUDCRAS: Son aquéllas que represent#h ¢l:total dé récursos en -
numerario y derechos aplicados Gurante un periddo €iscal.” -

i % "{ 2;“
ACREEDCORAS: Son aquéllaSque‘reprééentan;‘el monto de recursos en
mmerario y Derechos rio giuvades con.un@ d¥lige¢idn registrada dentre del Pa

o " - i 1
- J‘“’ ’ v
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sivo, y obtenidos por el Flanicl, durante un‘é:ercicid fiscal.

7.~ Les Cuentes de Orden, son conocidas tambieén como Cuentas
de repisiro, de Memordndum, de Sccretarfe, de, recordatorio, etc., y 80 -
ELS-T0, s UE ] ,
gplicacion puede ser para registrar:

1,~ Valores /jenos
2.- Valores Contingentes
3.~ Operaciones con fines de Control, J simplemente operacio

ncs de recordatorio,

Las Cuentas de Orden,. son aquéllas que sirven para el regis-
tro de operaciones que no afectan el Activo, Pasivo ¢ el Patrimonio pero,
que debido a ciertas contingencias, pueden modificar el Activo, el Pasi-
vo, & los Resultados, por lo que es necesariorllevar un registro, con fi

-~

nes de recordatorio ¢ control, para anotar €ses situaciones.

La caracteristice fundemental de las Cuentas de Orden, es -
que inveriablemente hay que establecerlas en grupos de Dos, J see que -~
siempre habrd une Cuente de Orden Deudora y su Contracuenta Acreedora.

Cada grupo arrojaré siempre saldos iguales ¥ de natursleza -
contraria; y hay dos formas de manejar las cuentas de Orden:

1.~ PROCEDIMIENTO DIRECTO,- Cuindo al efectuarse corresponde
rd & su contracuente de Orden, J viceversa,

2,- PROCEDIMIENTO CRUZADO,- Consiste en alterner un cargo &
una Cuenta de Orden, con crédito a una cutnta de Balance & de resultedos,
v un crédito & una cuenta de Orden, con cargo & wuna cuenta de Balance ¢
de resultados.
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CaPTIULO ITI,~

v

CATALOGO DS CUENTAS,

Disponible

Caja(fondo fijo).
Depdsitos por efectuar
Bancos

Awdliar,

Circulante i
Pagaduria )
/nticipo a Proveedores
auxiliares,

Funcionarios y empleados

Documentos por Cobrar
c.uJ lares ¢

Deuvdores Diversos
auxiliares,

Ordenes de Pago B por devengar

Depdsitos en garantia,

Circulante
Proveedores
auxilieres
Acreedores

L}

Tesorerfa de la Fedetacidn
Patronato de la D.G.E.T.I.

Sinodales
awrdlisres

Derechos de Exdmenes a Tltulo Qe Suficiencia
Secretar?a de Haciends y C, Publico.
Comprobantes por enviar C.C.V.A.
Comprobantes por env1ar ordenes de Pago B

evxiliares,

Ingresos y Egresos

Rectificacidn de resultadios de Operacidn de Eg rcicios

anteriores

-

Deudoras

Recureos e jetcidos Coopera016h @ Alumos
Anexd No, 1 (sdbcuen‘bas) "

auxiliatres, W

Erogaciones con cargo’ e Sdb31d10
*Anexo No, 2 (subcuehtas)

auxiliares.,

w
*.1
s
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jereicio de Ordenes dec Pago B
anexo No, 3 (subcuentas)
auilisres,

Acreedotas 4

Subsidio Federal

Subsidio Estatal

Orcenes de Pago B

Cqoperscidn de Alumos y otros ingresos,

g

Activo Fijo en Custodid C,0,C,
Activo Fijo en'Custo@ie Oficinas, C,0.C,
Direccidn

Subdirescidn

Secretaria

Contrzloris

Departamento Tdcnico

Almacén

Prefecturs

Intendencia

Sala. de Maestros -
Cooperativas

auxilieres, ° .

Activo Flgo en Custodia Aulas G,0.0.
Saldn No, 1
Sa.lo”‘l NO Py
Saldn Nog
Sz1.dn No,
Saldn No,
Sz1dn No.
awriliares, f

-

SwvPFwbhH

Activo Fijo et custod1a18alones de Dibujo ¢,0.C,
Saldn No, 1 °

Saldn No, 2 f ™
SelénFo, 3 . 4
auxiliapres, T .

Ty ‘! : s 3 ¥ f;!_
Actlvo Fljo en Gustqﬁfé Tallergs C 0. C
Electricidad i 4 ¥
Mecdnica Autofptia. » = i L
Mdquings y Herrafilentasy .+~ -, =

o

Industria, el Vestido‘ 2
e.ux:.lmreﬁ" 8 acuerdp | ¥ 1a8 espetlalidades.

. & '¢é R 4‘» 1,( .l" -
g o .

" oM, "Q"’"& ,é'_‘n

Actlvo Fi;]o “én Custb L“aﬁﬁmtorlbs £,0.C.,

‘ # . J' Ay o “‘ -
FIsick. ’érﬁ' e T
Quimitas -, . - . R
Biologfa® Pty it TN
& "o [

auxilieres,n’ ., | T e

s 4 w o
'S & L % & & 4 PR
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Activo Fijo en Custodia Cesetas Herramientas ¢c.0.C. -
Electricidad = | -
Mecdnica Automotriw 4 oA
Mfquinas y Herramientas
Industria del Vestido ™
auxiliares,

v

Custodia de Activo Fijo Oficinas C.0.A,

Custodia de Actitw Fijo Aulas C.0.A, .
Custodia de Activp Fijo Sslones de Dibujo C.D,A.
Custodia de Activo FijJo Talleres c.0.k&,

Custodia de Actiyd.Fije Laboratorios C,0.A
Custodia de Activo Fijo Casetas Herramientas C.0.A.

Material de Conjimo Directo en Custodia C.0.G,
Custodia de Meteridl ©de Consumo Directo Cc.0,A,
Derechos por Ejercer Ordenes de Pago B C,0.C.
Ej rcicib de Berechos Ordenes de Pago B C.A,
Derechos por ejercer Cooperacidn de Alumos y otros
ingresos C:0.C.°
Ejercicio de Derechos Cooperacidn de Alumnos y - ~-
otros ing!"eSOB C.,GOA.
Derechos pot Ejercér:Subsidio Federal C.0.C.
Ejercicio de Derechg .Subsidio Federal C,O0.A.
Derechbs por ejércer Subsidio Estatal C.0.C.
Ejercicio de De:;e?:‘hb"é (Subsidio Estatal

o »

W

kY

Cuentas de Grden de Abond
Cuentas .de Orden de Cargd

Las subcuentas.dé las-Cuentas de resultados Deudo--
ras (anexes 1,2,y 3), serd unicamente aquellas cu-
yas partida$ seanafutorizadas por la D.G.; ya sea -
en ordenes de Pago B, d.C.C.ViA, ¥ Subsidio Federal,
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CAPITULO IV.- ; T
ASTGNACION: C.C.V.A. :
1.- PBara formarse ¢ste tipo de Asignacicn de Ingresos, destiradod
al Egreso Anual del Plantel por Partidas, se¢ Te€aliza por medio. de la Insc PE
cidn de Alumos en un periddo escolar; ya que {ta Escuela es Federal no é‘gt@:wr

permitido hacer algin cobro & pedir cualquier #ipo: de ayuda &'los Alumnos; ex
'Recandacidn de €ste tipo. -

cepto la Cuota de Inscripeicn, que es la fuente

de Asignacidn. Decia que el DEgreso de C.C.V.&¢Be realizard por partidas,a
base de un Presupuesto de Gastos requeridos ‘por/el+Plantel en un periddo,;_:qac;o_
lar, y comprende Jlos meses: : e

L '\.!

Septiembre.
Octubre, ,
Noviembre.
Diciembre,
Engro.
Febrero,
Marzo. .
Abril, IR
Mayo. - N

Junio. . B

Los meses de Julio y Afosto nolos inclufmos dentro de nuestro Pre <
supuesto Anual, debido que son exdfctamente la fecha:de las vacaciones de Fin: o ¥
de afio Escolar, y el Plantel no cuerita ni con la _Autorizacicn ni la aprobacidn -
de presentar documentacicn comprobatoria de Gastos :que’ esten: comprendidos en, %
ése tiempo. P, : T

y

% P . .
*
-

" %
v o _‘(

Wi

Nuestro presupuesto lo realizaremoS ‘sxdetamente despids de la re-
caudacidn de .fondos que integren el mismo, ‘hecho”&sto;lo formula el ‘Controla~
y el Director de la Escuela, tomando en Base la 'Guota de Inseripcicn Obtemida
y el, Presupuesto Anterior, con las’ necesidadesiacbualés. del plantel, necesida
desconocidas por requisiciones hechas a ‘169"Dife£jénte§\ Talleres, Laboratorios
y dem£s departamentos de la Institueidn, = ., %% " £, "

¥

2. Ty
N £ : v 1: ¥ : ;fmv,*‘ : .‘" _— i 4
Conocidas €stas se. procede a su-éYaboracidn, partids por partide -

y se remite en Mexico al Departaments ‘de Control fe"Presupuestos. de la D.C.E.

T.I., para su aprobacidn-y Reemisidn de mismoj:
RS : 5

LA g
NS B “

&
il ¥

pet¥do 19721973, ~

Adjunto un Presupueaif

con todas las partidas que la inte art captiqe "'""siéig“&a ‘a‘cada partida,




S @ e R TR o T L

3
Pare nuestro Control Tnterno, en la Concentracidn de dsta Asigna-

cidn, el Controlador es el Directamente responsable de 1a Cantidad recaudada,

para lograr &sta, lo hace atravez de Recibos Oficiales, numerédosjcpz‘ogfesivg
mente y que le son entregados por la D.G.E. Tyl recibos con original i.4res8
coplas; Original ¥ Copia al interesadg, —en"é‘;’t\,‘ga_ caso es 'el Alummo=, CQW%?"
al Departamento de Control de Pre supuestos de%la- Direccion Genex.‘al de :\_gip.c‘g»“
cidn Tecnoldgicd Tndustrial; Ahora bien, la ';Ljr'l&‘:'cripcicfn se realiza en verios
dfes y es necesario concentrar

1o recaudado disriamente en 1a cuente de c:he-
ques del Plantel, para evitar algin posibl -Jipe_foeo del dinero, S€ nece(s?.;,’;tﬁ*
nacerlo hasta termindr con 1as inscripcionesi Y para el Departamento g ==

Control de Presupue sto tenga conocimiento 'y phecfa cgntrolamc_as se expide.: W
cheque por el total de 1a recaudacion & 1a Seeretaria de Hacienda y Crédito

Pdblico, por medio de 1z Oficina Federal de Hacienda No. 130, que junto con

un Oficio conteniendo el asunto de .ConCent:pa.‘c‘f:r;_ga'ﬁ;k:'de la Reca'uda.cio'n de Insgcr':ip_
ciones del periddo corre spondiente, €8 nuestra-documentacion due ampara al.=

o

plantel ¥ directeamente a sus Funcionarios: Director 7. Controlador de cum~ =
plir con sus obligaciones al respecto. LRy ’

9 i

-

2,- Realizado la Concentracicn de JInscripciones, ¥ realizado el -
Presupuesto de Egresos con base en €sa recaudacicn, fnicamente el Plantel es
pera la aprobacidn de dste dltimo y 1& reemisidn del mismo ¥ de los Fondos -
para aplicarlos. Y 1la ap]icacio’n de los mismos tiene una gran responsabilj.—-
dad y reviste una infinidad de requisitos a 1llenar, tanto en el Gasto del -=
Presupuesto Partida, como el Gasto de las mismas de acuerdo & los meses asig
nados. :

Ia erogacion del presupuesto debe realizarse de scuerdo &l calen<
dario escolar, €S decir tomando en ‘euenta nuestro presupuesto, la cantidad =~
asignada a X partida, el monto asignado 1o dividimes en los 10 meses 1abora~:
les, para conocer el presupuesto mensual asignado, € irlo erogendo, ya qie -~
no podemos erogar lo que no estd ejercido,. es detir no podemos gastar nues<~
tro monto asignado & X partida en los primeros 9 meses ‘sino exclusivamente -
hasta el d€cimo, en otras palabras no podemos ejercer por adelantado ningun
mes, pero, si los meses atrasados, podemos gjetrcerlos juntes.

3,- Para comprender mejor ol Presupuésto Elaborado, en todos sus
renglones & Partidas Asignadas, y poder conjuntar tanto la.idea de que coBas
comprende cada partida, como 1a cantidad asigiada & 1e misma, ‘se detalls Par
tida por Partida a continuacidn: W N : -

NO. DE CUENTA
4,1.1.1
h.1.1.2
4.1.1.3
Leloloh
hol.1.5
L.1.1.6
L.X.1.7




NO. DE CUENTA

4,1.1.8

4.1.1.9

4,1,1,10
4,1,1,11
L.1,1,42
4,1.1,13
4,1.1,14
4,1,1,15
4.1,1,16

L.1.1.17
4.1,1,18
4,1,1.1G
4,1,1,20
4,1,1.21
4,1,1,22
4,1,1,23
4,1,1,24
4,1,1,25
4,1.,1,26

4,1.1,27
4,1.,1,28
4,1.1.29
4,1,1.30

140101031 !

LllilOBZ
1&1141033
Leol,1,34

13-

NOMBRE

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES
nOMBUSTIBIES
GASOLINA )
LUBRICANTES

ARTICULOS DE BIBLIOTECA
HERRAMIENTAS
INSTRUMENTAL PARA MUSICA
MUZBLES
REPARACION DZ MUEBLES
EXPOSICIONES

TISTIVLLES ESCOLARES
GASTOS DE PROPAGANDA
PUBLICACIONES OFICIALES
PRACTICAS DE ALUMNOS
G ASTOS MENORES

FOMENTO DE DEPCRTES
PREMIOS

ARBOLES, PLANTAS SEMILLAS Y ABONOS

MATERTALES CONTRA INCENDIO
APEROS DE LABRANZA
EQUIPO CONTRA INCENDIO

TNSTRUMENTOS, APARATOS, Y MAQUINARIA

REF ACCIONES

REPARACIONES ( INMUEBLES ).
FONDOS DE EXPLOTACION
MATERTAL DE BOTIQUIN
MATERIAL DE CINE.

i

4 .
'#»w"i '

Son diferentes partidas dentro de la Asignacicdh Cuota Cooperacidn -

Voluntaria Alumos, y dentro de cada una de €stas los donceptos son diferentes
vy para poder realizar nuestro ejercicio Contable, es necessrio conocer plena—-
mente que conceptos pueden cargarse a las partidas, para reaslizar una erogacidn

de uniformidad de Conceptos, para €sto se presehite que ero
cabida dentro de cada uno de los diferentes conceptos de las partidas:

cidn de substancias para desinfecéidn y fumigacicn.

NS
o L. .

gaciones pueden tener

Lo= 2103,~ DESINFECTANIES,- Asignaciones Destinadas a la Adquisi--

~ W



5107 .- MATERILL It BOTIQUIN,- fsignaciones destinadas 2 cubtir
o1 costo de Medicinas ¥ ariculos de curacion en general.

«

2109.- MATERIAL DE FOTQ Y CINE.—,Asignaciones %gstihadas % Ala
adquisicidn de peliculas, piacas, utiles yquygtanci§s! as¥ como pard; By
brir el costo de impresion ¥y revelado de trab&jos oficiales.

2110, MATERIAL DE CFICINAS.- Asighaciones destinadas a 1 M-
quisicidn de pepeleris, ftiles de escritorio, formas, 1ibros de registro -
¥y Contabilidad, efectos, substancias y, en general, de toda clase de utlr-
les destinados al servicio de las oficinas.

9112.~ MATERIAL SLECTRICO.- Asignaciones destinadas & ?ubri?ﬁ—
el importe de material, utiles ¥ efectos de-€se género que se utilicen.en
las dependencias oficisales, excluyendose los que correspondan a 1as comini,
caciones telefdnicas, telerraficas, ¥ yadiotelegréficas.

2113,~ MALERLAL DE ESCUELAS,- Asigraciones destinadas & cubrif
el importe de libros de texto, material eéscolar ¥ efectos gue requieran-=-
108 servicios de 1as escuelas y Oficinas,

2114~ MATERTAL PARA LaBORAIORIOS,- Asignaciones destinadas a
cubrir el importe de reactivos, substancias, efectos ¥ animales que requie
ran los servicios de los laboratorios oficiales.

2115, MATERTAL PiR4 TALLERES,= Asignaciones destinadas a cu--
brir el importe de los utencilios, efectos, substancias y material emplea—
do en los establecimientos oficiales(empleados en las précticas de aprends
zaje de los alumnos, segin el taller de 1a- especialidad que hayan escogido)

5

2117.- MATERIAL SANITARIO,- Asignaciones destinadas a cubrir -
el importe de los atencilios, efectos, substancias y due se empleen para -
el aseo de las dependencias oficiales.

2122,- SERVICIO DE AGUA Y HIELO,- Costo del agua ¥y del hielo,
que se consuman en lasdependencias oficiales.,

 2201.- COMBUSTIBLES.- Asignaciones destinadas para la compra: =
de mgter}ales y substancias que Se usen para 1a combustidn de vehiculosy. ~.
maquiraria, etc., de propiedad & al servicio-de la Federacidn,

2202 ,~ GASOLINA,- Asignaciones .deistinadas para la compre de €8
te combustible que se utilice en la propulsidh. de aviones, automoviles, CE&
miones y motocicletas, destinadas a los servicids oficisles. B

' 2303,— ARTICULOS DE'BIBLIOTECA,r.Asigificiones destinadas a la
adquisicidn y encuadernacidn dé*libros,freviétaS}vperidaicos,»mapas, pla—
nos, colecciones ¥ publicaciones bibliogréfiéﬁ%?ﬁ?materia& hécesariotpara
18 Biblioteca, N L ek e Tt Sy

. 4 , . ’ , -;:i 1 w’ r'*‘ ¥ : ;’.-‘,. B .
2305,~ HERRAMIENTAﬁ}w¢Asigﬁacioﬁ' degtinadasia 1a adquisiéidn:
de tiles, enseres. § instrumentosfauxilieres: e trabajo-eh lag-dependen—
cias Oficiales, Wl S y

L L
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2306,~ T¢STRUM 07 AL DE MUSICA,- Asimaciones destinadas a la ad-
quas’cion de equipos, insirurentos, utiles, enserns, papel piutado y msica
~scrits para la enseflanzs musiral ¢ uso de bandas y orquestas,
&

2307.~ MU.BL S, - .si-naciones destinadas a la adquisicidn d= to-
da clase de mobiliario, cg iros, cstanterias, ¥itrinas, vajillas, mdquinas -
de escribir y calcular, Jfl°ln3 y enseres indispensables para poner =n condi-
cion~s de trabajo las diversas dependencias d servicios especiales,

2310,~ REPARACTION Mt MUEBLES,-~ Asignaciones destinadas a2 cubrir
el costo de trabajos d matericles, ¢ de uno y otros a la vez necesarios para
mantener en buen estado los mehiliarios gque se utilicen en las dependencias
oficiales en sus diversos servicios,

3210,- SERVICIO TELEFONICO,- Asignaciones destinadas al pago del
servicio de comunizaciones telefdnicas,

3405,- FESTIVALES ESCOLARES,- Asignaciones expresa y directamen-
te e Festividades Publicas, con el fin de demostrar el adelanto cultural de
los alimnos, inclusive, los gastos de transporte que fueran necesarios, El
cjercicio de &sta partida sc hard por medio de sub-presupuesto aprobados por
la Direccicn Generzl de Zgresos,

3516,~ GASTOS MENORES,- Pequefias ministraciones, a las oficinas
para erozaciones urgentes y de poca cuantia, en los terminos de las disposi—
ciones relativas, Pequefias erogaciones no comprendidas en una partida deter
minada,

4310,~- FOMcNTO DE DEPORTES,~ Asignaciones destinadas a estimular
el deporte, yz sea mediante la compra de equipos J trofeos J bien por medios
de auxilio en numerario a instituciones particulares que lo practiquen,

5208,- REFACCTONZS,~ Asignaciones destinadas a cubrir el importe
de mano de Obre, meterial, piezas de repuesto para mantener en buen estado -
los vehiculos, aparatos, maquinarie al servicio de la Federacicn,

5304,~ REPARACICILS,= Asignaciones destinadas a cubrir el costo
del trabajo 6 materisles, o de ambos, necesarios para pequiias obras de repa-
racich e instalaciones complementarias en edificios & predios de propiedad -
Federal & Particular, utilizados por las dependencias Oficiales asi comoc en
toda clase de imnmmebles de la Federacidn.

Estas son las partidas con las cuales trabaja el Plantel, y este
pequefio esbozo de lo que se destina a cada una de estas para poder conocer -
que conceptos pueden cargarse a cada una de las diferentes partidas, claro -
que dentro de cada una de ellas existe una lista perfectamente elaborada que
no transcribimos, por el espacio que nos ocuparifa; hay que tener en cuenta que
dentro de €stas puede existir confusiones por ejemplo: en la compra de focos
por solo decirlo asf, se cargaria a Material Eldctrico, pero hay que conocer
a donde va plicarse ¢ que finalidad dentro del plantel van-a tener &ésos fo——
cos, si son para prdcticas de Alummos, se debeh cargar como Material para Ta
lleres, pero si son para alumbrado de la propie  Institucidn, el cargo del im
porte del costo de los mismos deberd realizarse a Material de Escuela,

v
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Para poder aplicar un criterio Contable que sea sieﬁpre estable
hay que tener en cuenta lo snterior, dentro de todas y cada una de las par-
tidas con gue cuenta la sscuela, i

T = S
hS

[

5.~ E1 Plantel cuenta con los siguientes Departamentos dentrq >
del mismo que le van a solicitar material para poder trabajar en un afio, “-
dentro de las partldas autorizadas y previstas dentro del presupuesto "apro-
bado y que ya se anotd los conceptos de las mlsmas, estos departamentos*son:

Taller de Mecgnica Automotriz .
Taller de Dibujo Industrial

Taller de Industria del Vestido

Taller de Mduinas y Herramientas y Banco de“AJuste
Taller de Electricidad s
Laboratorio de Biologiz oo .
Laboratorio de Fisica o
Laboratorio de Quimica i
Oficinas Administrativas:

W

Secretaria

Direccion

Subdireccion

Controlaria y

Correspondencia, Archivo

Prefectura,

}

Departamento de Intendencia: que tiene a su 'cuidado el Plantel, que lo con~
forman 16 aulas y Oficinas Adm*nlstratlvas, “ademds: Or1entac1on Vocacional
Depto. 2
Almacen .
Biblioteca,

Con lo anotado anteriormente, salta a la vista las diversas y -
variadas funciones de cada uno de los descritos arriba, en la diversidad de
gstas mlsmas la necesidad de diferentes y variados materiales requeridos,-
tanto para 1as précticas de los Alummos en cada wo de los diferentes talle
res, asy como en los Laboratorios, como el material necesario en las Ofici—
nas Administrativas y en la Biblioteca, ademds del requeride en existencia
en el Almacen, para las diferentes aulas del mismo, como el que necesita el
departamento de Intendencis para mantener limpio y aseado el plantel en su
totalided, Para cada uno de los mismos el material variard, por lo mismo -
su precio, ldgicamente; serd necesario utilizar deéntro de la contabilidad -
el registro por medio de las partidas, utilizdndo:las subcuentas, para que
no se exceda y eroge de mds,. de lo qﬁe“tienepﬁg§§upue9tadd.

6:- Para poder surtlr del mateniai qné rerleren los diferen——
tes Departamentos del Plantel,, es necesario ‘gqué 1o - ‘soliciten primeramente
al Almacen del mismo3 cuando el materhal sollcifado no se ercuentra en exis
tencia, el Almacéh realiza A su, vez utia’ 801ic1tud«de cdmpra de material al
departamento de Contraloria, -el “cudl ve a hacer .una requlslclon de Compra
Cotizando precios con dlferentes Provbedores, para thatar: de comprar: al -~
precio m£s barato, cuando se conoce, el pne&lo?mdéafaVDrable, el departamen
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to de Contraloria para podar realizar la compra del pedido, tiene la nece-
sidad de desglozar el mismo por conceptos, y asi comprar el material por -
partidas, segiin los concrp.os comprendidos denirc de €stas. Cuando el Pro
veedor entrega lo solicitsdo entra directamonta al Almacen, y el mismo en-
tregars al Depabtamento de Contrzlorfe nota de entrada al Almscen Jjunto -~
con la copia de la nota del proveedor, con lo cudl se registra lo que con-
tablemente conocemos como Pasivo, pero dentro de €sta Contabilidad Espacial
serd el Activo, al registrarlo se registra tambien para control interhs, -
por partidas, con el {in de no excederse tanto en Cantidades como en los pe”
riddos de tiempo, tanto como de Proveedores” para que el Departamentd tenge
un control de las comprss por proveedor, del Adeudo que tiene el plantel
con los ¢ determinados Proveedores, Esta nota de entrada del Almacen en—-
trega en las salidad de material una nota de salida del mismo al depatrta-——
mento del plantel en el cudl se utilizard dicho material amparado por la -
nota de sallda ¥ una copia & Contraloria, para en caso de ser de costo in
ventariable $ lOO 00, pese a Inventarios, y si es menor del costo citado -
anteriormente, para llever el Control interno en cuanto a Material de Con-
sumo se refiere, Dichas notas de salida y Entrada que realiza el Almacen
las registra en sus libros para que Contraloria tenga Control con las Exis
tencias que meneja el Almacen y cuando pasan a otro departamento con una -
copia extra para que Contraloria responsabilice & los encargados de €se de
partamento que recibic el material y tenga control del mismo.

Cuando todos €stos requisitos se han cumplido y Contralorfa ha
registrado en libros tanto por Proveedores como en su libro diario, con su
Auxiliar de Partidas Cuotaz Cooperacidn Voluntaria de Alumnos (C.C.V.A. ),
procede 2l plazo de pago por la Factura del Crédito que presentan los d1—~
versos Proveedores, el plazo es aquél que tiene el plantel de acuerdo al -
importe de sus partidas divido en los meses laborsbles, mientras no se ex-
cedan las Facturas, €stas entran a Revision, ya que son muchos los requisi
tos en cuanto a comprobacidn ante el departamento de Presupuestos en Mexi-
co de las cantidades eroradas en el periocdo, para empezar la Factura debe
ser con ocho copias, deben estar membretadas y foliadas, estar a nombre --
del plantel, gue la feches en ellas no se exceda del presupuesto -la canti-
dad que corresponda, de ecuerdo al mes que se est€ ejerciendo-, checar el
costo unitario con el importe total de wcuerdo a las unidades que ampsre,
cuando se ha hecho lo anterior el departamento de Contraloria requisita —-—-
mencionadas Facturas con el nombre de la partida que el corresponda ejer--
cer, ademas de la firma del Director del Plantel, del Almacenista que reci
be el material y la del Controlador del Plantel, que realizd la compra del
mismo, hecho lo anterior se procede a la formula01on del cheque por el im-
porte de las facturas aprobadas pera su pdgo, y se entrega a cambio del --
contrarecibo gue an la fecha que el. proveedor entrego la factura el depar-
tamento de Contreloria se lo entregd,

\

' Quedando saldade lds créditos con ios Proveedores y Consumidas
las partidas,que integran el Presupuesto, 88 env1an a Mex1co, 4l departa—-
mento de Control del Presupuesto, los: comprobentes que amparan la eroga- -
cidn., se envidn original y 6 ¢ plas, las copias restantes se queda una en

Almacén y la Qtra en Contraloria para comprobacion de lo gastado,
* o )

£ , ) o
En donde se paedevpfépentai dlgdn problema imprevisto, seéria en
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las partidas de Festivales Escolares y de .Gastos Menores, ya que la docu-
mentacidn comprobatoria tiene que reunir requisitos extras qu¢ las demds;
por ejemplo Gastos Menores, en cuaslquier otra partida con la Eactura debi
damente firmada y requlsluada se acepta como comprobante, perd en €sta, ——

s

partida.no, ya que siempre o casi siempré*comp su nombre lo indica ﬁﬁﬂ
gastos menores se tiene una nota como Lfnlco »comproba.ntn (algunas veg;
por la cantidad erogada se concede factura), Se ex1ge dentro de est ‘
firma del que rec1bp el dlnero, la firme de

con 7 coplas, eSpeclflcando para que fué g1 gaéto er.
sona gue recibe el dinero y las firmas ya“o@nggldas se adjunta al re¢ibs
la nota y se envian como comprooantes, dett

con la flrma de laﬂ

-~

el archivo correspondlentb,

para en caso de alguna Auditoria o 1nspecc1oﬁ 21 Controlador no tenga nin
En las dos partidis meneionadas anberlormente,
€stos serian los posibles problemas a encontrar y la solucicn es hacer el

gun problema al respecto,

re01bo al desembolsar el Controlador el gasto, pare tener su documenta- =

cidn comprobatoria al corriente.

el periddo y la supuesia aprobacicn de la misme, los libros del Pasiw

Enviada a México la cocumentacion dé la erogacidn sufrida en -

del plantel deben guedar 2 ceros, ya que cualquier cantidad ya sean centa
vos no comprobados con documentacicn se tendrd que reembolsar, ademZs de

que si en cualquier partida no se ejercid en su totalidad en el siguiente
afio en la aprobacicn del presupuesto elaborado, el departamento quitard -
de la partida no ejercida la misma cantidad, pasdndola a otra asignacion.

de asientos que se realizan dentro de €ste tipo de asignacidn, para’ tener

7.~ Para dar un enfoque mds objetivo en cuento a la diversidad

una idea mgs concreta presento unos asientos en libro de diversas opera--
ciones:

BANCOS

TESCRERIA DE LA FEDEZRACION

Cobros de cuotas de cooperacidn de
Alumnos, por su inscripcion anual,

2

TESCRERIA DE LA FEDERACION

H
i

{Concenﬁrat
cuotas co
anual,

{(‘

BANCOS

idn a la Tesorerfa de las
radas por.inscripcidn - -~

3

%

g

3

DERECHOS - POR EJERCER COOP ALUMNOS

EJERCICTO DE DERECHOS COOP. ALUMNOS

RegxetrJE en cuentas de Ordeix; de 1as
cuotas que .se concentraron a laftGSO—

4,'

Ire I‘la

i®

'-z“'
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BANCOS ot ox

COMPRCBANTES POl “NV. COOP. ALUMNOS A
Por los importes que reintegra le Direc- '
cion Genera¥ de las _efiotas concentradas.

5
RECURSOS EJERCIDOS COOP. ALUMNOS X
ust, para talleres,

BANCOS : X

Por las compras al contedo que se efec--
tuan con cargo a Cuotas Coop. de Alumnos,

6

T

RECURSOS EJERCIDOS COOP. ALUMNOS 1 ) X
Material para Escuela.

P

% X
3
K

PROVEEDCRES

’

&

Por las compras a credito que se éfectuen
con cargo & Cuotas coop. de Alumnds, -

PROVEEDORES “k X
BANCOS X

Por los pagos que se hagan & losrprovee—
dores,

8

COMPROBANTES POR ENVIAR COOP. ALUWOS 0 X
Mat, para Talleres

Mat, Escuela.

Mat, Sanitario, etc., . T

COOPERACION DE ALUMNGS | =. S X

Por el ‘envigd 4= los \.omprobantes al de~-
/parta,mento de+ Presupuestos, de hEY D G,E.

I{, Para su aprobacidn, ' TS i

. g A .
_— . Gk e E e 3
5 yin oS ¥ I A

: . _
9 ) \w‘ ¥

- EJERCICIO DERECHOS COOPERAGTO ﬂ iniiNos x
/ DERECHOS POR EJERCER c@oyﬁgwm& AfLUMNGS

Cancelacidn epn cuentas de Orden, po:ﬁel e'jer,

i  cicio_.de Cuotas Coop.: Alumnos” -
s i T & ) L L
Y ol u:' ¥ o

e
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COOPZRACION DE ALUMNOS
RECURSOS EJERGIDOS COOP. ~LUMNOS
Cancelacicn de las Odligaciones, por el

ejercicio Total de las cuolezs Coopera--
cidn de Alumnos, por el pericdo asignado.
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(PITULO V, - i

OFDEN:C .+ L0 B, 0.P.B |

1.~ Esta se:unda asipgnacion, con la que cuenta el Plantel, 'es wna
aportacidn del Poder Jjecutivo Federal, realizada a traves de la Secretaria
de Haéienda y Crédito Publice, pero para poder erogerle se va a requerir de
la Pagadurfa Civil Regional, ya que es la que tiene en custodia la asigna- -
cidn Flobal, v exclusivemen'e el Controlador presentard a revision las Factu
ras y en la Pagaduria se extenderd el cheque correspondiente, despuds de im
minucioso chegueo & un sinntmero de requisitos ya establecidos, y hasta des~
pues de haber sido cublerto los mismos se procederd a la manufactura del che
que, pero eéste, es Nominativo, €8 decir exclusivamente & nombre del Provee--—

dor, «l que se le adeudan.

v

Este tipo de asignacicn es diferente al tipo anterior, es decir -
va de acuerdo al afio civil, es decir se pueden presentar comprobantes de gas
tos por Partidas diferentes en los meses de:

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio
Septiembre

Octubre
Noviembre
Diciembre.

Bn lo que se refiere a los meses de Julio y Agosto, procede exac
tamente como en el tipo anterior de asignacidn, no se aceptan comprobantes
de gastos ya que son los dos meses de vacaciones escolares y no se autoriza
ninguna erogacidn de carecter oficial en €stas fechas,

_ Para poder elaborar el Presupuesto de Gastos, de Ordenes de Pago
B, se realiza aproximadamente con 6 meses de anticipacicn a que se inicie -
&1 periddo correspondiente. ILsta elaboracidn del ‘presupuesto la realizan -
el Director y Controlador del Plantel, de acuerdo ‘a las formas que les son
enviadas por el Departamento de Presupuestos de Mdxice, y de acuerdo a &s—-
tas y al presupuesto del ejercicio anterior, y, con las requisiciones de -
las necesidades actuales del plantel, se procede & elaborarlo, hecho lo cual
se envian a Mexico para su aprobacidn, d su ‘correccicn,

Este tipo de Asignacidn, para podeér realizar su erogacicn, entuan
to a compras es idéntico al tipo, de asignacidh C.C.V.A,, & sea que en-Factu
ras deben tener los mismos datos, estar folgadas.y~menbretadas, etc.s ¥ las
mi.smas -coplas, en dsta Yltime difiere de la. adighacidh anterior, en cuento

5. % “ ¥ LRI
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que sz presentan dos copiss & la pagadurla Clvil para. su revisidn y pago co
rraspondiente al Proveedor, y h copias al Depertamento de Presupuesto a Me=
xico, otre copia al Almacdn, ¢ Biblioteca, semin el caso, y le ﬂltuma a Con
%pblildad para archivo de Comprobantes, j

* 4

. 1
| 2,~ Para poder ejercer el importe del presupuesto, e8 necesario
esperar los oficios correspondientes que llegan al Plantel, con. los siguien

tes datos: Conceptos, es decir Partldas, el No, de Partidas, el Importe —

global; ademZd de esperar tambiéh el aviso due da la Pagaduria Civil Reg;o-
nal, que se encuentran ye en su poder las partidas, €s necesarib que el Ton
trolador chegue ¢on el Pagador las diferentes partidas, el numero de 186 =
mismas y el 1mporte, ademds que es lo méé importante en dste tipo de asigna
cidh el Pagador le: proporc1onara el nmimero de orden de Pago B, .que nunca se
rd igual de cada una de las diferentes partidas que conforman el presupues-
to, ya que &ste mimero y el de la partida y el concepto, deberdn anotarse a
mfquina en el cuerpo de las facturas, ademfs de los mismos requisitos qué -
la asignacidn C.C.V,A., los conceptos que integran las partidas, son las -
mismos en €ste tipo de asignacidn como en la: anterior,

3.~ En cuanto el control interno, se realizan las compras en -~-
forma identica a C,C.V,A,, y al presentar el proveedor la factura correspon
diente, se le extenderd a cambio un ¢ontrarecibo debidamente firmado por el
Contador del Plantel y con el sello del mismo, a un plazo determinado, ¥y P
re esto es necesario que el Controlador tome en cuenta el tiempo a revisidn
en Contraloria del plantel, en tuanto a suma de importes, requisitos en cuan
to a formas, ademds de requisitarla con las firmas del Director, Almacenis—
ta, No, de orden de Pago B, No, de Partiday el Concepto: La partlda que le
corresponda, para dar el plazo de cobro, y& que en le Pagaduria Civil Regio
nal se realiza ¢l mismo trdmite, ademds de expedir €1l cheque, hecho el mis-
mo la Pagaduria lo entrege a cambio del contrarecibo dado por el plantel, -
que ampara la facturs a revisidn, cudndo €sta ha sido pagada la Pagaduria -
proporciona la fecha en cudl se realizd el pago, ademds del mimero del <he-
que de la Federacidn que ampara el importe de la factura, para que se hagan
los asientos pertinentes en los libros del Plantel, saldando la deuda con el
proveedor ¥ restandodel libro el Activo del plantel por medio del ejercicio

-de Derechos de Orden de Pago B.

Si dentro del periddo normal no se ejercid la totalidad del im-
porte de alguna J varias partidas, concedeh tres meses mfs todavia de pla-
zZo para erogar el presupuesto pendiente, - es decir hasta el mes de Marzo —
del ejercicio 51gu1ente, para poder réalizarlo;: &5 necesario agregar una -
copia mfs de la & las facturas que se presentan & la Pagaduria, y anotando
dentro de €stas el numero de Dude,Pdblice, ya que ‘en.el mes de Diciembre,
lo que no se erogd, pasa 1nmed1atamente a-Heuda Pdblica, que ‘tiene 1la Na~-
cidn y la unica forma de rescatar la cantidaﬁ«ﬁo ejercida ésla anterior,
el mimero de Deuda. Pdblica, ‘que ©5 proporcibn&do*par el Pagador Civil Re~-
gional exclusivamente al Controlador del, Plantel, ¥- despues fe dste ltimo
plazo ya no existe prd%roga alguna parai ﬁoder eJerber lag caritidades que -
por alguna razdn qnedaran pendlentes; y,pasansahora 31 eféctivamente a en-
grosar las filas de Deida Publica, “para que, el enecntivo tome a mano stas
para el pdgo de la DaddaPﬁbllca cpntralda por él mismo & némbre y benefi--
cio de la, Nacion.-r ‘ ) R S
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Al terminarse ¢l ejercicio los 1ibros deben estar a <eros, ya que
si 10 se ejercid la totalidad de logsignado, en el presupuesto que se elabore
s gqu’ ard lo no ejercido en el periddo anterior, ;

Guando el Proveedor no tiene Facturas Membretadas, se hacen en ho
jas cétunes, adheriendo a las mismas el 2% de timbres de Impuesto sobre Gém—
praventa, en caso de haber realizado una prestacion de servicios, se realiza
1a elaboracidn de recibos (todo en la misma cantidad de copias)édheriendo a -
1s -mismo el 4% de timbres de Impuesto sobre compraventa, :

Se anexa el presupuesto de Gastos de Ordenes de Pago B, ademds de
las Partidas con las que trebaja €sta asignacidn, y unos asientos diversos -
que abarcan los diferentes asientos que realiza el plantel en el ejer¢icio -
de €sta asignacidn en un periddo.

L.~ Cuentas con las que labora el plantel, se detallan a continua

cidn

NO. DE CUENTA NOMBRE,
4,1.3.1, RACIONES
L.1.3.2 é ALIMENTACION DE ANIMALES
4,1.3.3 3 DESINFECTANTES
L.1.3.4 MATERTAL DE BOTIQUIN
4.1.3.5 MATERIAL DE FOTQ CINE
4.1.3.6 MATERTAL DE OFICINAS
L.1.3.7 MATERIAL ELECTRICO
4.1.3.8 MATERIAL. DE ESCUELAS
4,1.3.9 MATERTAL PARA LABORATCRIOS
4.1,3.10 ' MATERTAL PARA TALLERES
4.1,3.11 ‘MATERTAL’ SANITARTO
4.1.3.12, MATERIASPRmAS Y MATERIALES
4.1.3.13 » " “Ropa”
hel.3.14 ' : S,ERVI@IOI DE AGUA T HIELO
4.1,3.15 o o V?S'I‘U:I’-Sﬁ'f%{i:ﬁQUIPO
k1,316, ¢ 5 ‘ comus'rmws 2 ﬂ
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MC. DE CUENTA | NOMBRE {
b1, 3,17 : GASOLINA , ‘
513008 " LUBRICANTES ' =
4.1.3.1% ARTTCULOS DE BIBL&OTEGA ;
4.143.20 HERRAMIENTAS
4,1,3.22 , REPARACION DE MUEBLES ? e
4,1,3.22 GASTOS, MENORES oA
4.1.3.23 , LAVADO DE ROPA “
4.1.3.24 FCMENTO DE DEPORTES
4.1.3.25 PREMIOS
4.1,3.26 INSTRUMENTOS, APARATOS Y MAQUINARIA
4.1.3.27 REFACCICNES
4.1.3.28 REPARACTONES
4.1.3.29 FONDOS DE 'EXPLOT/]CION.

E
En cuento & lo que se refiere a.Conceptos que integran cada une de las
diferentes pertidas enumeradas arriba, son idéntices. a las de la asignacidn simi--
lar, J sea de C.C.V.A.

¥

¥

Para tener tembien un enfoque mds objetivo en chanto a lo que se refie
re a la diversidad de asientos, que se realizan dentro de €ste tipo de asignaciocn,
y pera tenér la visidn de la idea, presentd unos asiéntos en,libros de diversas o-
peraciones, las cuales transcurren en un e jercicio, tomando para-ejemplificar, los
asientos cldsicos que ocurren en el periddo, ¥ & -continuacidn:

5,~ Libro 0.P, B.-

I | k .k
DERECHOS POR EJERCER O.P, B 4

EJERCICIO DE DERECHOS 0.P.'B , . -

i

Registro en cuentas de Orden por-Ja. 3
recepcidn del ¢ de los sextupticéddes., * .  *



DERECHOS POR”EJERCER O.P.B " T X
\ Ti*sgjfspaso de lag cuentas de orden & las ¥
i 9u@gtas de Balance. Por las mensuali- x ¥ F o g
d&gés vencidas.’ H -
i :;:; " . :';J .
B 3 3 A ?
. : i b ’,’
‘COMPROBANTES. POR: ENVIAR O.P.B X T
~ CHDENES DE PAGO B POR DEVENGAR X .
. % ¥ g C TV
Cancelacidn en cuentas de orden, POT =¢ ¢ R
ol e jercicio de: Ordenes de Pago B por . . : o
1as mensualidades vencidas. : -
L
. !
FJERCICIO DE CRDENES DE PAGO B. ! X
Mat, Eléctrico 2 X
Mat, para Oficinas X
Mat, para Talleres X -
" PROVEEDORES C X
kil
Por las compras . crddito que Be efet. e .
tfan concargo & ordenes de pago B.. . ’ $
5 ¥
COMPROBANTES POR ENVIAR O.F.B. R SRS L
k " Mat, BEldctrico. . X
Mat, para Oficinas x %
: Mat,. para Talleres o wX i’
‘ORDENES DE PAGOB . X
Por el entio-de la docmnentacio’h a;ia',z
Pagadurfa Civil, para su aprebacion ¥ r.
‘pago de las mismas. - PO
6. - |
BANCOS ot
m ORDENES DE, PAX0 B PCRS
Por 1la liquidacidn de¢los doermetbos: ,
que hace la. pa’.‘gadyrfaf* por-‘conducto -
~ . planbels 4 o bk Y > )
v e 5 k) .
W .
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BANCOS X

] . ¢ .
Poi~ 1a liquidaéicn de que son objeto . "
los creditos de “los proveedores, por. s

medio del 'cobro de Cheques de la Fe-

deracidn que les Sson expedidos por -

la Pagadurfa Civil Regional, notifi- ) g
cando al plantel para el registro cg
rrespondiente en libros (saldar a —-
Provesdores) .

PROVEEDCRES X
ORDENES DE PAGO B PCR DEVENGAR X

Este asiento se corre cuendo la Pa-

gaduria liquida la documentacidn: di
rectamente con los Proveedores, [Es

te asiento es 1a continuacicn del -~
anterior que es la liquidacidn al'Pro
veedor, 3 s

o
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CAPITULO VI;-.>»

e A it e

INVENTARIOS.,

o

“
P P

1,~ Dentro de cualquier negociacion, el cuidado y control. de igs
1nvsntarlos es un renglon sumamente importante debido & la responsabilidad ik
que dstos guarden dentro de la Contabilidad, ya que son por asi decirlo coﬁ
lo que, cuenta la negociacidn, se debe llevar un control de los mismos en ung
forma adecuada y efectiva, y la persona encargada ¢ responsable de dstos, -de-
berd tenerlos al Dih, esto significa un trabajo enorme y sobre todo contihuo.
Si dentro de urd;empresa X, es de gran responsabilidad el control y observan-
cia de los Inventaries, mucho mayor serd €sa responsabllldad en léds Dependnn-,
cizs del Ejecutive, en el presente caso de la Institucidn Educatlva, ya que. =
los bienes que componen el Inventario del Plantel, forman J constituyen el Pa
trimonio Privado de la Federecidn, y, 81endo~el mobiliario y equipo completa~
mente indispensable para impartir la ensefianza ¢ue por mandato del Articulo
3% Const1tuc1onal ‘tiene a su cargo la Secretarfa de Bducacidn ¥y, tomando en
cuenta 'que un pais  como el nuestro, en donde existen tantas carenc1as, no po-
demos ni debemos desperdlclar los recursos que mediante la via de los impues-
tos a la ciudadania se recaban, por: ello, le tarea del control de €stos bie—-
nes, & traves de inventarios permltlra culdar -y ;proteger el Patrimonio Nacio-~
nal al servicio educativo,

Con el propdsito de unhiformar y coordinar criterios en €ste as—
pecto tan importante, que representa el control Admlnlstratlvo de los bienes
de Dominio Privado, al servicio de' la Secretaria de.Educacicn Publica, trata+
r€ de hacer una breve expllca01on y estudio d%Jlos mismos,

(3 ”
¢

2.~ Significado del termine Inventatrios y su significacidn en el
presente caso: :

INVENTARIOS, quiere decir el aslento de los bieries 'y demfs cosas
pertenecienteés a pefsonas ¢ comunidades$ por lo tanto, ¢l departamento de¢ In-
ventarios tiene ctomo funcion la de registrar todos -aquéllos bienes pertenecien
tes al activo fijo que se adquieren para el éervlcio de la Institucidn, ya —

.

sea con fondos propios ¢ ajenos., e . .

8

‘Se dice que los bienes perteneciéntés al activo fijo, en virtud
de que los materiales considerados de con$imo ;son''administrados por el Depar
tamento de Almacéh, ya que éstos o pasan aeInventarlos, slno éXCluSIvamente

s ¥ «4

3.- los bienes del‘aétivo,fijo cdnstit;ﬁ i
do de la federacicn cuando’dstos ée enouentr gl.gy%ﬁvicﬁ”“de“unahdependen——
cia del Egecutlvo, en el presente ;Eﬁsxlﬁublon.¢,Se~ent1ende
por activo fljo todoshaqpélloswa ;hngValor,maybr de $100,00
fﬁbsagé%dlogob getableci—
PMW“(E% " Contraloria de‘la
enes- lév,aéﬁla Sgcretarla ‘del

kS
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4.~ Las cuentas para controlar os bienes del activo fi joy*cuen=-
tas que tiene para su control y registro por .el departamento de Inventarjos
en México, para que la Institucidn se apegue = los 11neqm1entos por €1 egtd~

P“"

bch1dos, y son las siguientes: i .

@
3

.,
+

a) ~ Cuenta 5 Vehiculos terrestrea, maritimos y aefeos

B

b).~ Cuente 6 Ferrocarriles y trahvias

"
¢t) .~ Cuenta 7 Maquinaria, Herramiéntas y aparatos L

d).~ Cuenta 8 Mobiliaric, equipo dom€stico y de Oficina

) e) Cuenta 9 Armamento -

?).~ Cuenta 10 Coleécciones cientificas, artisticas y literarias.

Me he referido exclusivamente 4 €stas cuentas en virtud que de ~
la 1 a la 43-Edificios, monumentos, esquilimos y Semovientes~ npo estdn compren
didos bajo la competencia del Departamento de Inventarios. Estas cuentas --
son para el control del Activo Fijo, due envia la Secretaria de Educaclon Py
blice, a traves del Depsrtamento de Inventarios, €ste dltimo envia posterior
mente dos tarjetas por conceptos de -lo enviado al Plantel, p&re que se requl
site con las firmas del Director'de la Institucidn y sello de €sta, despuss
del chequeo fisico del Activo y en los listados de 1nventarlos; quedandose -~
la escuela ton la copia de la tarjeta pard el control numerico' de bienes de
activo fijo, que tiene en custodia el plantel,

5.~ Los responsables del Activo Fijo son los directores d jefes

de las dependenc1as que tienen los hienes a -su serviclo, sin embargo, las -
autoridades superiores determlnan ‘en algunes cdsos gue €stos pueden hacer -
‘recaer dichas funciones en los empleados, ‘que tengan capacidad para Su de--
‘sempefio, solvencia moral y estabilidad dentro de la institucion,
. Tas designaciones de responaables del activo fijo :se deben ha--
cer por escrito, y el designadd deberd aseéntay su conformidad; para tener -
‘una base .al respecto y registrarlo en elzcatélbgo de responsables que se ‘lle
va para €ste- fin, A

6.~ Dos éndabgaddgudel acﬁivﬁ 156 %ﬁenénsobllgacion de mente--
nér sus registros, en coordinacion4eon el depar%ament@mde'Inventarlos asy
como -procurar Su mayor.cohsefttacidnj en:tad wwirtud; ~deberdn notificar con -
toda oportunidad al Departamépto’de Inve ri [363u1051mﬂnnu3ntos que -

- _se: stsciten con*les bienee & $u; 6]

Y
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d) ;- Perdidas d extravios
e).- Robos

wl ¥ ).~ Destruccidn por accidentes,

PEVEV A S . .

mi
1.
v

v

Cuando se susciten cambios deé director ¢ responsables del acﬁivo
fijo por qualquier circunstancis, deberd levantarse inventario fi'sico para -
entregar Jlos bienes a guien lo sustituya; debiendo firmar de copformldad tan
to el que'entrega como el que recibe junto con dos testigos de ‘asistencid,,
De €sta documentacidn deberdn emviersé invariablemente un tanto al Departea-—-
mento de Inventarios, con objeto de que se opere el cambio correspondiente -
y se verifique la confronta y ajuste para controlar y delimitar responsabili
dades,

7.- Las altes del activo fijo, se producen por las siguientes ra
zZones:

&) .~ Adquisiciones directes, con fondos de le Federacidn ¢ aje--
nos,

b).~ Por iraspasos de otras dependencias del Ejecutivo,

¢).~ Donaciones de alumnos, sociedades de padres de familia & --
particulares,

d),~- Por elaboracioneé {cuando se construyen muebles en la misme
dependencia),

e).~ Por sobrante de Inventarios

Cuando se reciben bienes por los tonceptos sefialados se deberdn
» s . » ¢ 7
remitir al Departamento de Inventarios las notas de remision & Facturas en -
los casos de adgquisiciones,

Las altas por traspasos de otras dependencias del Ejecutivo se -
justificardn con el acuerdo correspondiente, debidamenta autorizado por las
autoridades que lo hayan ordensdo, -

Las altas por donaciones de alumnos, sociedades de padres de fa-
mitia & particuleres, se justificardn con la Gocummentacidn que se formule al
efectuarse la.entrega y recepcidn de los articulos;

Las altas por elaboracidn se acredltaréh coéon el, aviso de la depen
dencia, indicendo el costo del artfculo, tomando en cuenta los materiales em-
pleados y la mano de obra, N .

" P
LI

2 ; .

s Las altas por sobrante de- 1nventario‘6cprren ‘¢uando’ &1 verificar
recuentos fisicos: del moblllarld R equlpo apareceﬁ“blenes sin controler ¥ no
se.puede &stablecer su progedencga o forms 4 é“addh151c16h, en:dste caso la -

documentacion que se formula es 1& justlf ééei6hude1 aylsb de alta.

ﬂ
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Toda esta documentac16h, corig’ ye Bo- andlca en el prin er casd, 5€
deberd remitir 'al departemento de Inventarios- ‘guien en coordinaci on con el de

pertameonte dé Almacenes promueve los av13055de alta correspondlentes, ¥y se en -

carpn. de elapborér las tarjetas control, recabar las firmss del résponsable ¥

o Mg

remitir @ la dependencia interesada un ‘tanto de los avisos de alﬁa ¥ lasmtn;—
plicaﬂos de las terjetas correspondientes,- h
. v i

y % & Y
4 - l

Tas dotaciones de mobiliario y equlpo por parte de 1¢s almanenea

Generales de 14 .8,E,P, no son objeto de aviso de. alta, ya que estos los'tr&mb

te el mismo departanento de Almacenes, Los bienes que por €ste concepto se
reciben sdlo deberdn ser motivo de registvo en los’ inventarios, & e

- x PR
A e 33 5 o
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* o7 'eg
Lés responsables del activo fijo &l recibir los triplicados de’
les tdrjetas y un tanto de los avisos, de alta, procederdn & verificar los &~
siéntds correpondientes en sus registros, y los«£r1pllcados de las tarjetas -
seréh“agrupadoa.con las que ya existieren, por especie y por nimero progresi-
Vo,

o

»

Debe entenderse que los registros iniciales serdn formulados por
el departsmento de Inventarios de los: cuales_ﬁe destinard une copia para la -
Dependencia que tenga los bienes a su serV1cmo, y los encergados del activo -~
Tijo serdn responsables de hacer los.cargos de todo lo que .se reciba con pos-
terioridad, como se indica en el pdrrafo que: antecede, con :objeto de mantener
al corrlente sus registros e intefrar debidamente su catdlogo de tarjetas de
control, .

&
¥

8.~ Las bajas de los Bienes‘del’activoffijo ocurren por .los sis -

guientes concéptos: L .

2),~ Por deterioro en el’ ‘servicio

b) .~ Por traspasos a otras dependen01aﬁ'del Ejecutivo

-¢) .~ Por Pdrdidas, robos J extrevios? ¢ .

d),- Por destruccidn en accidentes,

6).~ Por donaciones a los gobierrios de ios estados, mun1c1plos -
Instituciones de beneflcencia, ednéatlvas, culturales ¢ ex—-

4 tranjeras, e

«£) i~ Por permutas, ¥

p ¥ % o

T
C bR

i * 4 &w

. Pdra el trdmite de 1as bajadas por deteriorp en el servicio, se -
deberf hacer 1la solicitum por escrito ante elﬁﬂepartamento de Inventarios, -
anotando el. ndhero de control, caﬂtidgd dascrapqian~ﬂel .artichlo y su valor,

-

R 2
3 ER A : “ i

; Para el tréhlte de las Bajeda por? Yaéﬁ&Sos‘a otras*dependen01as -
del. Egecutivo g deberd adguntarwa*&a sollcitudg*elwaguerdbxde 1as~autor1da--
des competentes que haxan ordenad? eimethﬁ@ Yoy §ay :
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del acta ceriificada que expida el G, Agente del Ministerio PLﬂ?llCO que ha-

ra tomado conotimiento del caso, .

.

P # £
™ Fhewe

By vy

En ¢l caso de bajas por deéstruccidn en accidentes, ise debera’ ad
Juntar el acta administrativa que se formule por la dependencid afectada,y.
la que explda la autoridad que tome conocimiento del caso.

S ordr

e

~ Las Bajas por donacionms deberdn justificarse con el acugrddgae
les autoridadées competentes que las ordene, X

¥
W

' Las bajas por permutas deberdn Justlfn.carse con el acuerdo aé -
las autondades competen‘bes de la Secretaria de Educacidn Publica y las anto
rizacidn’ de la Secretaria del Patrimonio Nacional, - .

A continuacidn me permito c:_’car los ordehamientos legales que -~
régulan los bienes del activo fijo, asi como las autoridades que Antervie——
nen en la materia, con el objeto de formar el criterio de. los responsables
del activo fijo, especialmente por 16 que” hace a la responsabilidad contraf
da,

9,~ E1 activo fijo se rige por los ordenamientos siguientes: -~
Ley Orgdnica de la Contaduria de la Federacidn, Ley General de Bienes Nacio
nales, Ley sobre el Servicio de Vigilancia.de Fondos y Valores de 14 Federa
cich y disposiciones reglementarias de la Secretaria de! Hacienda y Gredlto
mebl:(.co, de l§. Secretar?s del Patrimonio Nacional y ~de €sta propia Secreta-
ria ( S.E.P

g

105~ La contaduria d& la Federacidn ‘tiere a su cargd, entre, o- -
tras facultades, la de dirigir 1a contabilidad de los bienes prop:.edad de ~
1la Federacidn (Art, 4°, de la Ley Orgénica -de la Contadurfa de la Federa- -~
cidn),Asimismo, y de conformidad con.le citade Ley tiene facultades paré exi
gir 1las indentizaciones por concepto de dafios' y per,julcz.os que Se cometan en

. agravio de los bienes de la Federacidn y de ifiponer ‘sanciones por la infrac

cion a los preceptos de la propia Ley, en aplica&idn:de .las responsab:llda-'
,des en que incrurran las oficinas y agentes de, _'La 'Federacn.on, con manejo .de
‘fondos, valores & bienes,

I
e B . r)
ﬂi

w - ix}
3 .

104~ La Secretarfa 4zl PatrMnn.o Nacj,ona.l ejerce €l -control ad-
ministrativo de los bienes de ‘propledad federal y por 1o” ta.nto tiene i‘acul
“tedes pars. vigilar, conservar y édmnlstrar c;sl.cha propn.eiiad Corresponde a
la Secretaris del Patr:_monlo Ng.cn.onal por’ l s fith émarraknn .de Sus funciones,
compilar y esteblecer 1as normas que r13m ﬁPl*'fmé.ne o7y cont.i'ol ‘del activo -
fijo. . , i

p C ; 7 ciopes, d ;g»ﬁb r‘oamen'béss, Of:x.cmas
Delegaclona 158 “dgpendenca.as del .Egecutlvo.
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31 Departamento de Inventerios en este caso, asume la representacidn de lag.

Dcpbnden01as anteriormente sefialadas, ( v dentro de ellas la Egcuela E,T. I
£,), y por lotanto, con apepo & las disposiciones legales que lse hen men—-
cmon*do, tiene facultedns para exigir y .fincar reSponsabilldadcs administra
tives por concepto de los dafios que se cometan en perjuicio del: activo, £1Jo

¥y para promover, como ye se ha expuesto en péfrafos anteriores, “todos los -

trémites que se sueciten con los bienes que se encuentran & cargo de la Se~
tretaria de Educacidn Publics, ’

12,- Para dar mayor compresidn de las responsabilidades inheren
tes a los encargados del activo fijo se transcriben algunos articulos .apli
cables de la Ley Orgénica de la Contaduria de la Federacicn. s

kg

Articulo 6°.~ Tiene el cardcter de oficinas y agentes de la Fe
deracidn con manGJO de fondos, valores o blenes, para los efectos de 1;
aplicacidn de €sta ley y de las demds disposiciones relacionades con ila mls
ma, todas aquellas oficinas, func1onarlos y empleados de la Federacidn que
tengan a su cargo la percepcidh, custodia o distribucidn de fondos, valores
o bienes del gobierno federal o de aquéllos que se encuentran bajo la admi
nistracicn e guarda de dste, Quedan comprendidos dentro del concepto de -
agente de la Federacidn con manejo de fondos, valores o bienes, exclusiva-
mente para los efectos sefialados, las oficinas, inst1tuc1ones, empleados -
o particulares que, por mendato de la Ley o determinacidn de alguna antori
dad tengan a su cargo, en representacidn o auxilio de la Federacion, el ma
nejo de fondos, valores o bienes indicados,

Articulo 43.- Todo funciénario, empleado o agente de la Federa
cidn que tenga a su cargo alguna de las funclones que ‘seflala el artfculo -
6°, serd responsable de cualquier dafio o perjuicio estimable enh dinero, —-
que sufra el fisico por actos u omisiongs que les seen imputebles y emtra~
fien dolo, culpa o negligencia de su parte o bien el solo incumplimiento de
alguna de las obligaciones o inobservancia de los preceptos que . estéblez—~
can las di8p081010nes legales relacionadas con su actuacicn,

Articulo 4h4,- Ademds de los funcionarios, empleados y agentes
de la Federacidn que directamente hayan ejecutedo los actos que deh origen
a una responsabilidad en favor del fisico, son responsables de los dafios ~

. 0 perjuicios. causados, los demds fluncionarios, -empleados y agentes que, de

acuerdo con sus funciones, hayan tenido & su cargo la revision o autoriza-
cidn de esos actos, con 1a unieca, salvedad. de los:casos en que no haya prac
ticado y otorgado estas, por causas que no entranen folo, culpa 0 negligent:
cia de su parte. .

v

bentro de los llneamle1tos ﬁescr}tos@antéﬁioznente, ¥ ‘que son
“spoé}cicnes embnadas .de las
diferentes secretarfas y"de 1o8 estatutsl yia»Le?W®rgéh1cawde la Federa~
cidn, existe una organizacion, 1ﬁterna dentrb e},”lantal ghe sigue €stos ~
ordenamientos pera el coﬁtrolyintefnb de lgs,lg niarlas,ngp exige un-con
trol dentro de- todos y cada- uﬁ .geilos dfié nxe% Aep tﬁ%&mntos qpe tienﬁn
a su custodié equipo, herramiéﬁ%a 2t mueble%, i

gen un controlxde Inventarios Soﬁﬁ %
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Es necesario und jdentificacidn e inventarios, tanto &1 comtrol —
due 1leva el plantel, como el ‘que. lleva en Iéxico el Departamentd de Inventa—
rios junto con el departamento de Almatenés; para el control menciongdo, se =
procede & elaborar un Tnventario Fisito de cada no de los diferenteg departa-
mentos mencionados anteriormente, hacer 1los listados a mdquina y -¢on la firma
de los Titulares O responsables del departeaments y por consiguiente de Tos bie
nes a $u ¢ustodia, hecho lo cugl se procede, con Jlos mismos listados a una revi
sidn periddica, la cudl se rdaliza en el es de ‘Junio con el propdsito de sa—
car diferencias en Inventarios, si es que, rodlmente’ se encuentran &stas, -para
que los titulares y/o responsables de 1os inventarios las repongan; es una for
me de delegacidn de funciones$ -de responsabilidad y mando, tienen .mando sobre
108 bienes que tienen a sugu‘i:iédo y responsapilidad de “Bllos filsmos. La razon
de realizarse el inventario exdctamente en ol mesde Junio,es para ‘qug los —-
responsables a fin de salir de Vacatiches Finalés, &l dnico ‘requisito a“cubrir

son Contréloria, es de tener su Inventario . f! «sicio vraélf“g‘,or_rieﬁte‘,“d sea completo
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& CAPTIHLO VII o
PARTICULARIDADES DE OTROS INGRE30S Y OTROS BIENES EN CUSTODIA.g% o )
T 1,~ Dentro de €ste renglon, exnsten como lo indica su nombre otros

ingresos, que tiene el plantel , pero’ que.mno Son como las dés 351gnaclones an-
tquores, C.C.V,A,, y 0.P. B; ya que &stas estdn comprendidas por Presupuestas
¥y eStos subdivididos a su vez en partidas ¥y gque son asignaciones a erbganse .en
un periddo determinado, ZIn €ste rengon es 'sumamente diferente, ya que eghe ti
'po de ingreso es anormsl en cuanto a cantidad perciblda, el periodo a erogarse
la misma no-existe y la cantidad que s¢ pueda ingresar difiere mucho de lbas;g
nado, ya que este tipo de recaudacidn de féndos se obtiene por: ;;ﬁ -

&).- Duplicado Credencial .

b).~- Duplicado Libreta de c¢alificaciones "

¢),~ Duplicado Constancia de. exéhen . .

d).- Duplicado Boleta de Callfxcacmones de 1°, 2°, y 3°,

.

A todos estos duplicados se "lés tiene asignado una cuota de reciipe
racicn, y _para poder hacerse el duplietdo pasan los alumnos al departamento de
Contraloria, en donde se les extiende un, re¢ibo segin el duplicado es él costo
del mismo, los recibos son Oficiales y son ‘mandados por la Direccidn General ~
de Educacicn Tecnoldgica Industrial (D.G.E.T.I. ), el dinero recaudado se depo-
sita en la cuente de cheques del plantel yel reglstro en libros se realiza =~
en cuentas de Orden, y para su erogacion Se cancela y se documenta con los com
probantes que ampara su gasto. ‘Casi espor-regla que el gasto se realiza en el
concepto de Gastos Menores, . v

Cuando se realiza el depdsito del dinero obtenido por los Duplica-
dos, se manda wma copia de cada recibo oficnal a Mexico, al departamento de con
trol de Presupuestos, y posterlormente se envia para.su aprobacidn la docimen~
tacidn comprobatoria de la erogacidn de esé 1ngre$o ‘extra oficia&nbnté.

# i

3
(52 ¥
“, 3

2 - Como el titulo lo dice, Son bienep . en’ custodia, & ‘cargé del -~
plantel y, el cual se encarga de dlstrlbulflos. Se obtiene- por- el pago de de~
‘rechos de Examenes a Titulo de suficientia, les ingresés:obtenidos:se deposi--
tan en la cuenta de' cheques del plantel, realizados el: pago de derechos de exa
,menes a titulo de- suficiencia, hecho por los Alumos, se procede & elaborar un
"cheque certificado a la Secretarla de Hacjénda ¥Crddito Publico por tm 4O% del
total de la recaudacidn de exdmenes a titule-dé suflcigncia, yse_envia junto
con un: Oficio, haciendo mencicn elmencidn, el{mlsﬁb, al nifmerd. de examenes y al
porcentaje correspondienté ‘de ‘168 mismos,vqnedando‘Q’él"G% restante,en éusto-
dia en el -plantel, para el -page’ cdrrespondiente; i smo se
de part1c1pac1on de Sinodales: por; ; examen ;%% £
saldado el mencionaaa 60Z}ﬁpéﬁ poder realzzarln

é

& Sgﬁ@dﬁ‘éé”que'cubrle
6% del totel




~35..
Se registra en libros, e ejerci¢io de Derechos de Fxamenes -a. Ti-
t1lo de suficiencia, saldado y por ‘consiguiente cancelado en cuentes de orden
~ impcrte en custodie,

A



CONCLUSTONES . ‘
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l.i Dentro del Tipo de Asigna01dh de C.C.V.A,, el ‘plantel énsitts
con. €ste tipo de asignacich en cuenta de cheques, y el Contadormrealléﬁge'
pago' y el aszento correspondlente en llbros, ademds de tener fondo fij ”*é :
caid, y, un principia de Conlabilidad dice: "QUE LA PERSONA QUE REGISTRA EN =
LIBROS LOS MOVIMIENTOS NO DEBE TENER INGERENCIA EN LOS, MOVIMIENTOS DETEFECTI
VO,

E Es .

2.~ Ya que la asignacidn de C.C,V.A., se obtiene por la insérip- -
¢idn de los alumnos, se pierde tiempo en- el plazo .de compra y .Sobre todo en
el de pago, ya que estos fondos se concentran:.én Hacienda hasta .la aproba- -
cidn del Presupuesto de gastos, perdiendose {iempo, y cayendo en el ‘poder de
la Burocracis,

3.- E1l papeleo, ya que todo Documento comprobatorlo se eXJge con
ocho copias, y mandandose a Mexico al‘departamalto de Presupuéstos para su, -
aprobacidn se pierde tiempo ya que casi :siempré los periddes .se Juntan con~-
fundiendose unos con otros; seria maravilloso 14 Descentralizacicn de la Se=
cretaria de Educacidn Publica proyectada en toda la Repﬁbllca, por medio -dé
Zonas de Control, lo cual redundaria en una aglllzac1on de todos los movimi-
entos a hacerse y-en una simplificacidn de dos trdmites.

L.~ Es indispensable que se encuentre en Contraloria, no solamen
te el Contador, sino adem#s una persona ‘que este Unicamente dedicada al con-
trol de‘'lod registros, y que el controlador se encargie de los movimientos -
de fondds y de todas las operaciones normales, todo esto. para evitar posi- -
bles mal interpretaciones, '

. 5.~ Seria adecuado y muy efectivo, el poder erogar lo de una par
tide en otra que si Jo amerite. Es decir eh muchas partldas y en cambio en
otras se han saldado y todavia el plantel requlere .de ésos conceptos, seria
maravilloso si se erogara y en la Factura ¢ Dotumento comprobatorlo, se ano
tara el concépto, J sea la partida orlglnarla ¥ el No, ‘de #sta, e inmediate-
mente el concepto de la partida que se erogd.y el No. de €sta. Ya que mu- -
‘chas veces no se ha gastado totalmente una partida, ¥y por no perder ‘¢se 'sal-
do el proximo ejercicio, se eroga sin necesidad, : :

X .
b, ¢ K .
Yy A o T e &

S 6,~ Dentro de la présantaglon de ig dbcnméntabion a la Pagadurfé
que simplificara el trdmite): y2rque ton una’@dla :actﬁrafabarcando la’ totali
dad de lo asignado no se puede eaercer,“Sjno*hastﬁqﬁkﬁﬁsbnrriﬁo el tiempo €0
'rrespondiente, sdemds que. no ‘se“Permits ‘erogat, desd aﬁbviembre %odo el afio,
hay que e3perar & chlembxe‘para éro arﬂb, s f

&
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re & los, catélogos de ﬁartldas; 
erbtarfa de Educacidh Pﬁbl:ea a
Pagadurih &
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4 U
1

8.~ En lo referonte a Inventarios, el procedlmlento eXpuéat 0, €8
el que normalmente debe obscrvarse, sin embargo, la falta de cocrdina01on 2
infofmacicn que existe desde hace muchos afios en éste aspecto, han propicia~
do uria serie de anomalias, ocasionando muchas deficiencias en esta adminis--
traciﬁh, deficiencias que naturalmente Se han constituido en perjuiclos:@a -~
los bienes de la Federacidn y una serie dé molestias y problemas pard los mig
mos. Directores y responsables del Activo Fijo.

9.~ En la actualidad el control del Activo fijo que se 1leva en
el departamento de Inventarios, a traves de las tarjetas y registros -oficiaz
les, dista mucho de apegarse a la realidad” ya que existerl discrepancias en~-~
tre locontrolado y las existencias que fisicamente poseen las escuelas y de-
pendencias, Por estas mismas def1c1enc1as, Se ocasionan perdldas injustifi-
cadas del mobiliario vy equipo, sin que se puedan ‘obtener las indemizagiones
correspondientes, En otros casos se fincan responsabilidades alos responsa-
bleg 'del activo fijo, por no haberse cumplido los requisitos en los casos de
sustituciohes-de responsables; o bien.cuando $e encuentran faltantes injusti
ficados, Se ha podido comprobar que muchos de estos faltantes,se deben a -
que operan traspasos entre las mismas dependenc1as de la Secretaria sin reca ’
bar la documentacidn correspondiente y omitiendo dar aviso de estos movimien
tos al departamento de Inventarios.

10,~ La actualizacidn y difusidn.del Instructivo para el manejo

¥ conirol de Bienes Muebles de la Seqretaria, implantar sisteémas para la es-
tricta coordinacidn entre los responsables.del activo fijo y las dependenq1-
as que se encargan del suministro y.dotacidn del mobiliario y equipo, retiro
de todo- el mobiliario y equipo destruldo, reestrueturacidn genersl del.depar
tamento de Inventarios y la incorporacidn del sistema de inventarids -dl pro-
cesamiento electrdnico, con lo cual se agilizarian todas las operacloﬂes al
respecto, .
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