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C A P I T U L O L•-

G~N_lil\LIDADES. 

i.:.. El problema escolar es, y ha. sido uno de los princi.pales en el. 
mundo; y en México, u'.no de los más aée~dradós, tanto porque es el factor 'b-ª' 
sico para una preparación ~decuada y reune los réquisitos fundamentales pa
ra une. Profesión de tipo Ao&démico, como por el incremento de alumnos año - ·' 
con año a. los centros de estudio, debido en gran parte a la explosión demo~ 
gráfica, por la que atraviesa no solo nue~tro pa!s sino el mundo entero; 
as! como la carencia no solo de aulas suficientes para satisfacer la insaci~ 
ble demanda de las mismas y la imperiosa necesidad de surtir a las mismas -
de todo el Equipo necesario: Aparatos, Instrumentos y Maquinaria, necesarios 
para sus Talleres y Laboratorios, ma.tet'iaJ. para el desarrollo de las prlct,! 
cas de los alunmos, Equipo de Oficina, etc.,.. él construir Aulas suficientes,. 
que al terminarse de edificar las mismas resultó que la población escolar -
aumentó y no son suficientes ya, pero hay que tomar en cuenta un factor muy 
importante y que lo estamos dejando fuera, su papel es básico para la ro~ 
ción escolar de los alumnos; el Mestros Se rtecesitan maestros capacitados -
Técnica y Academicamente, maestros calificados para impartir su clase y da~ 
le un enfoque oportuno y correcto. 

2,- Como se nota el p1'óbleJI1'!1.. e'S grande y cada d!a será mayor, y la 
solución a darse deberá' llevar .implicitelnmlté moches elementos que la inte
gren adecuadamente, entre ellos el 111'!s ..5.Jnpor,ta.nte, y que en toda 6 casi to
da la problemática de una Nación se verl -enVttelto, es el .elem:into ó factor 
Económico. "' 

·l • 

3.- Ya que el proporcüonar aU1a:s suficientes, 6 .al menos proporci.Q. 
nar año con año, algunas nueva9' 1mplictt tnta erogaeid"n, y que si se llega. a 
medir a Ni wl Nacional, ~sa erogación, 1tt Cantidad. será elevada, pero ah! -
no para el problema, ya que hay que surtirlt:i. de Aparatos, de Equipo, de In~ 
trumen11os, de Material, etc., Te.mbi@n hay qce 'f)aga.r le. relil.tmera.ción de -
los Maestros adscritos al plantel; ~ a. necesitar de personal I1irectivo, 
Administrativo y Manual, que también .reciben su correspondiente remuneración 
dentro del Departamento Administrativo, va:mos·e. contar con Asignaciones en 
efectivo w.ra erogarlas en periodos da un é.ño, ·y vamos a requerir de un Con 
trol en todos los sentidos., tanto de Al~ con> del Efectivo, -aquí es .don
de entra nuestra función. 

Debido a la gran compatettcia en los cent.ros.~ trabajo, que exigen 
la supera.oión constante de todcs y ca<ht tlm) . .tJ.e·~ emplea.das, reviste una -
gran importancia para 10'5 estmliante9'¡ ya""1;ro.e 'eStós .. Í'~'1it obligados -por -
a.sí decirlo- a una mejor p~. ión tanto ~ea.t1éidca :c9mo ~cnica. Por lo 
cual, una gmn parte de estuq.J.s.ntef! b'tlscrct~tllla prept!t'acio'h ~a, qne los c-ª 
paeite y que sea sobre todo ur¡a: camra ~, dabitlo e u.Al. 'fase de gran em
puje industrial, por ·lo qtte a'tt'a·o•i:e-1?!" ~co;' vi.elido :J(st.e la Secrretar!a de § 
ducae1cfo Nblica (s.E.P. )~ át~yt!s .de- la '.D:irécciCfn !Genera.1 ~d Edu'C'a'Ción Teg_ 
nológica Intiustrial {D.U.E.'l't":t!}-? ~d&· en cuenf,~ J.o 'Bliteti9l' y en tm es
tudio Económico-Aea.~émi,co-..EseÓlar, 1se· lletó é.1 h cpt.cJ.us1~f de c?'éar las ~ 
cuelas de' Educación Media Bt!Sica -éecunda.riB.lJ• ,per&¡- .eoh 'tma preparación Tec 
nold'g:tca., para continua-r tJi a'S!.19 qÚ!e~ y ;'1ecle. ,el .AJ.ttnno-, una. carrera ó 

. ,.~ f~ .. , i A/~· ... ,,, ... \. µ .. J. ,., 

~ •41< ~ -~-- , .. '·* , l ' ! 
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salir con ti tnlo '.:'e'cni.co, 'Ot:.ra oMp1earsc irnnediat,amcnte y ocupe.r los pues-
tos requer;_dos en el :oonor tiempo posible,- en este tipo de :Escuelas las Te.9. 
nolor.;i'as son, tomando el caso concreto de la Escuela Tecnolígica Industrial 
No. 59: 

l.- Técnico Electricista 

2.- Técn:ico en Mecánica Automotriz 

3. - ·Técnico en Di bu.jo Industria.l 

4.- Técnico en Industria del Vestido 
5. - Té chico en Máquinas y Herramientas y Banco d'3 

Ajustes. 

Que junto con la preparacióh secundaria, constituye una formación media-ad~ 
cuada, con especialización en cualesquiera de las anotadas antcrionnente, -
además de proseguir si es posible, una form.ac~ón profesional tanto en la -
Universidad, como en los Institutos Tecnolóe;icos Reeionales. 

En cuanto a función contable, ~a Ley del Impuesto Sobre la Renta, 
impone llevar libros, pago de impuestos, etc,, pero el Art. 5º, Frac. DI, -
inciso a), no·s dice: Estén ex13ntos del pago del impuesto; .Establecimientos 
de ensefianza Plfulica. Los sujetos a quien la Secretaría de Hacienda y Cré
dito Pu"Dlico, haya autorizado para gozar de la exención, porque le hubieren 
comprobado mediante la documentación respe-ctiva que se trata de: 

a).- Establecimientos de Enseñanza Plfulica. 
En el inciso B) .- de la misma fracción y del mencj_onado artículo, 

dice: 

b).- Sstablecilnientos de Enseñanza Privada. 

Esto reviste una gran importancia y una Extraordinaria Concesión 
para las Instituciones Privadas, ya que es una obligación llevar libros, PQ.• 
ro ésta obligación es mucho mayor que la de llevar registros contables. En 
las Instituciones de enseñanza pública, y dentro de éste organismo existen 
Departamentos perm.e.nentes, para el control de las dependencias en sus dive_!: 
sos renglones; existiendo normas y principios ya. es:ta.blecidos, que no son -
necesarios seguirlos observando, para el cqntro1 y buen funcionamiento del 
plantel educativo, algo simple, pero que tiene a inte~nción muchos requi
sitos y formas, que vienen a integrar lttla Contabilidad Gubernamental espe-
cial simple, pero muy laboriosa. 

1 

4.- Tiene la EscuelQ para funcionar dos Asignaciones ó Yartidas: l 

1.- Cuota Cooperación Voluntaria de Alumnos (c.c,v.A.), que se -
obtiene por la inscripción de alumnos aJ. pl.ant~l,en ~.año Escrolar, 

2.- Ordenes de Pagó!?_ ((l),P.B.); que son aportacJ.on~,del Gobier-: 



no Federal, (S~cret.arú. de Hdo.. y C. Público), a¡traves de J.a s Pa.g~duríi.s Ci-
vil Re -;ional, y ls. vrun.o3 a cje:r~0r en un a.fío lectj_vo. 

Existe a.demás otro tipo de Asi,gna.cicfü denominado Subsidio, pero -
en nuestro caso concreto ~o cuenta el plantel con éste tipo de Aportúción. 

Ahora bien, he:oos visto U.'1 pequeño embozo de la problemática, va
mos a introducirnos en sí al sistema. contable aplicable al plantel. 

... 

, , 
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OBJETIVOS Y BASES FUNDAM31'IT 'J,ES DEL SJS'IBMA DE COl.JT.ABILIDAD. 

1.- Los planteles depe::.'i.cli.entes ,de éste sistema educativo, funci.Q. 
ran de acuerdo con una. seri''l de proccdim.ientos marcados por ordenamientos l~ 
GO.les de carácter general, y por disposiciones esp=cíficas que regla.mentan -
en particular su función. Por lo tanto la Administración de dichos plante-
les se encuentra revestida de una gran complejidad, siendo uno de sus aspec
tos fundamenta.les el de 11.plicación y Control de Recursos. 

tes: 
La complejidad de éste asp8cto estriba entre otros, en los siguieg 

I.- Su aplicación, f~ que es diferente según el nivel cduGativo. 

II.- Su Distr:.bución Periódica, en relación con la. duración de 
los ciclos escolares. 

III.- La Di yersidad de especialidades en cada plantel, considere.n
do: 

a).- Varj_ación en :1aquinaria y Equipo 

b) , - Mantenimiento de los 'lnismos 

e).- La Diversidad en el Material utilizado; cuando la escuela -
necesita comprarlo para las prácticas de alumnos, por el problema que implica 
el costo tlel miSrnD, 

d) .- Consumo de éste en diferentes periódos, 

4.- Ubicación del plantel 

5.- Población escolar~ 

.J a).- Nt.Únero de .Ali.mm.os 

b).- Sexo 

) 
LXclusivamente para la Secl"ete.ría (Control de expedientes). 

e .- Edad 

Tomando en cu~nta lo iantes e.:xpuesto y apSgandose hasta donde fué 
posible a las Técnicas contables~ se procedió a la formulación de tm sistema 
de Contabilidad que reuniera los siguientes requisitat1: 

1.- Que se apegara a las disposiciones y tenninología dictadas -
por le. Secretaría de Hacienda y e. Mlico, en l~ %'eferente 1 a claSif:i_caciÓn· 

de conceptos. 
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~.- Qiw le. L'1.formacipn obtenida fuera de utilidad, para el con2 
cimiento de U.."la realización correcta del ob'.jctivo fundamm tal P-ncomendado, 
t~nto a cada uno de los distinto~ planteles, como al sistema, 

3.- Adaptable tanto en planteles con funciones reductivas, como 
en aque"llos que desarrollan ma:ror mfmero de actividades, 

4.- Que sea entendible desde Profesionales en la 11.ateria, hasta 
personas que tengan conocimientos elementales ,de Contabilidad, 

5.- Que su aplicaci6n represente un medio de Organización jnte,r 
no, en los planteles, tendiente a. la mejor realización, de sus acti v:i.dades 
en éste aspecto, 

2.- Para tal propósito fué necesario efectuar ciertas adaptaciQ 
nes, a lo que generalmente representan para tlil negocio los rubros de l.ctivo, 
Pasivo, Patr-i...Jnonio y Cuentas de Resultados~ 

Contenido del Cata":logo de Cuentas, que comprende 5 grandes gru
pos, y que son: 

1,- ACTIVO 
2.- PA.SIVO 
3.- PATRilfONIO 
4.- ClmN'rAS DE RESULTADOS 
5.- CUENTAS DE ORDEN, 

Para ~ntender los rubros anteriot'es, es necesario darles una. -
pequeña' explicación, ya que como anoté anteriormente es una Contabilidad -
ESPECIAL, difiere un poco en cu{l.nto a concepto y aplicación de las mismas -
cuentas. 

3.- Es el total de recursos en ·numerario y Derechos, que le son 
asignados a un Plantel, para su funcionamiento, y cuya aplicaciói1 será des
tinada al fin primordial para lo que fueron creados. 

Se clasifica. al, conjunto de :t'ecu:t"St>s, de acuerdo a. su disponibi 
lidad y convertibilidad en servicios inmedie:tos, ó adquisici~n·de artrculos, 
para satisfacer sus necesida.de"B, de funciona.miento., De acuerdo con el cri t~ 
rio antes citado, se divide eL ftotivo en dos grandes Grttpes: Disponible y -
C irc-ulante ; y éstos a su vez S'e' sul:Sdi v:idmi 1 

DISPONIBLE: Todo- el E.f'ectit"o que Ingres~ s. la. Caja ael Plantel, 
y comprende: Caja, Depósitos por G:f'éctu~ t Bancas. 
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CJJlCULfJ{'fE: 'fodos los Inr.:;resos que podemos ejercer, pero que aún 
no están en la Caja del Pla.ntol

1 
Ó i;ln sb. cuenta en Bancos. Y Comprende: .Paga

duría, Antid pos a Provecdor.:;s, Fn(lcionnrios y empleados, Documentos por Co-
brar, Deudores Diversos, Ordenes de pago f!, por devengar y df!pósitos en gara.g 
tía. 

4.- Es el con,j"mto de obliGaciones contraídas por el plantel e. -
traves de su DiTector y a favor de terceras personas, éste reµglón debe clas! 
ficarse de acuerdo con su exigibilidadj no obstante que en los planteles solo 
existen obligaciones e. corto plazo. 

Ya que todos los planteles trabajan tior periódos que a.barca.n un -
afio, pare. poder elaborar nuestro presupueste de Eg!'esos, por Pé:.rtidas, 

5.- El pa.tr:iJn.onio es llamado tambié'n Capital, contablemente en Ó§. 
te caso, Patrimonio es la dife~ncia. que se obtiene de restar, del monto de -
todas la.s disponibilidades (Numerarios y Deree'hos), de un pla.T'ltel el importe 
de las Obliga.cienes. O sea la fórmula contable C= A-P, Capital ns j_eua.l, a -
Activo menos Masivo. El Patrim:mio se obtiene aJ. final de un periodo deteaj 
nado traspasando los diversos conceptos a lás cuentas de resultados, cargando 
ó abonando según su naturaleza .• a la cuenta liquidadora denominada: Il'lGRESOS 
Y EGRESOS. El sa.ldo Deudor é!dreedor de la cuenta liquidadora, debe traspa-
sarse a la cuenta denominada: Patrimonio, y as! conocem::>s lo que conocemos -
contablemente como Capital. 

grupos: 
6.~ Contablenente clasifiC'S.tlldB a 1as cuentas de resultados en dos 

1.- Deudoras. 
2.- Acreedoras. l. 

1.- La.s Deudoras, son aque"lla.s. qúe- modifican el Capite.l ó Patrimg_ 
nio de una persona DISMTIJUYEIJDOLO. 

2,- Las Acreedoras, son~que"lla.s que modifican el Patrimonio ó Ca.
pi tal de urta persona i\UKENT.A.r.1\JDOLO. 

. 
.Ambos grupos nos mue'Btran el ca.in.:int> para. obtener las resulte.dos -

durante un periódo determinado. Para efectos de éste .sistéma se tomaré! la. -
clasificación de las cuentas mencionad~, consiQ,C"ando a cada grupo como si--· 

- gue: ~ ,. 
#O ~ 

• .. f' ~·~ .• 

DEUDORAS: Son aque'll.as que .rep'?'e~ él•.tota.l dé recursos en -
numerario y derechos aplicados ,a'tl:ran'te un periódo ~í~ea.1. ' · 

.. ~ ~ ~~ ;~ t. 
1 ., 

' 

ACREEDORAS: Son aqut.Ll~s··.que' ~~~~;,.el mónto de recµrsos en 

numen.rio y Derechos rio gravadO'S con. UIJ,lt <itsligaC'iÓI'l reitstra.da d~ntro del P.!=! 

;r' 
'~ . \ 
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sivo, y obtenidos por' el PJ.an:icl,, durant~ un 'é~ercicib fiscal. 

? .- J.,a.s Cuemte.s de Orden, ·son conocidas también cd!IlO Cuentas 
de registro, de Hemorándmn., de tccretaría, de, recordatorio, etc,.., y su -
a:plicación puede ser para roe;istra.r: 

1,- Ve.loros ,\jenos 
2.- Valores Contingenws 
3.- ,Op€raciones con f:ines de Control, ó eimp~emente opera.ci.Q_ 

ncs de recordátorio. 

Las Cuentas de Orden,. son a.que".llas que sirven para el regis
tro de operaciones que no afectan el Activo, Pasivo Ó el Patrimonio pero, 
que debido a ciertas contingencias, pueden mod.i.fica.r el Activo, el Pasi
vo, ó los Resultados, por lo que es necesario•·llevar un registro, con fi 
nes de recordatorio ó control, :pa.ra anotar ésas situaciones, 

La característica fundamental de las Cuentas de 
que invs.riablemente hay que establecerla-s en grupos de Dos, 
siempre h8.brá unél. Cuenta de Orden Deudora y su Contracuentr. 

Orden, es , 
o sea. que 
Acreedora. 

Cada grupo arrojh.t'á siempre saldos iguales y de naturaleza -
contraria; y hay dos formas de manejar las cuentas de Orden: 

l.- PROCEDIMIENTO DIRECTO.- Cuando al efectuarse correspo~d~ 
rá a su contracuenta de Orden, ó v?-ceversa. 

. '• 
·' 

2.- PROCEDIMIENTO CRUZADO.- Consiste en alternar un cargo a 
una Cuenta de Orden, con crédito a mi.a cu~nta. de Balance ó de resultados, 
y un crédito a una cuenta de ot-den, con cargo e. una cuenta de Balance ó 
de resulta.dos. 

( 

( ' 

.,. 
~ (N ~ " .,,, , . • ,..; 

·-l: 
": ... ,, ., . t< .. 

...... '" . 
<f 

' I .. . ',\..,., " r . 
i 



•' ' 

1.- l,J.'. 
1.1.1. 
l.1.2. 
1.1.J 

1 • .2.3 
1.2.4 

1.;¿,5 

1.2.6 
1.2.7 

2,- 2,l. 
2.1.1 

2,1,2 
2.1.3 
2.1.4 
2.1. 5 

2.1.6 

2,1,7 
2,1,8 

3.- 3.1 
3,2 

4.- 4.1 
4.1.1 

Disponible 
C~ja(fondo fijo). 
Depósitos por efectuar 
Bancos 
Aur..iliar, 
Circulante 
Pa.gadurfa. 
1ntic1ipo a Proveedores 
auxiliares. 
funcionarios y empleados 
Documentos por Cobrar 
au;~iliares. 

Deudores Diversos 
auxiliares, 
Ordenes

1
de Pago~ por devengar 

,Depósit0s en garantía, 

Circu1a.nte 
Proveedtlre s 
auxilie.res 
Acreedores 
Tesorer!a. de la Fede~ación 
Patronato de la D.G.E.T.I. 
Sinodale's 
a u.xi.liares 
Derechos de Exáinenes a Título de Suficiencia 
·Secretaría -O.e Ha."Cienda y C, Pu'"blico. 
Comprobantes por enviar e.e.V.A. 
Comprobantes por envie.r ordenes de Pago ª· 
t. uxiliare s, 

.. 
.. 

Ingrosos y ~gresos 
Rectificación de resulÍ~dos de Operación de Ej)rcicios 
anteriores 

Deudoras '" 
Rec~ ejet'ci.dos Pooperació'n .~ 
Anéiait NO. 1 ( SU'bctnmtas) / ~ " 
auxili'lt'es. ~. • "' 

\ • 

A1umnos 

. . .. 
Erogacione~ con· ca:rgo· e.-ASubsidio 

"Anexo No. 2 ·csubcueb~s) .e< ' •• 

au.xiliat"es. 1• 
l' I 



.• 
•, 

.. 

5.-

.l+.l.J 

4.2 
4.2.l 
L~.2.2 
.4.2.3 
4.2.4 

- ''J 
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1~jerc:id.o de Ordenbf? de Pago B 
anexo No • .3 (subcuentas) 
e.UX:.li.s.rc s. 

J.cr0 e dotas " 
Subsidio Federal 
Subsidio Estatal 
OrG.encs de Pago B 
eqopel'.1eción de Alumnos y ptros ingr~sos, 

J ¡ 

5.1 Activo Fj_.~o en Custodia· e.o.e. 
5.1.1 Activo Fijo en "Custodia Oficinas. e.o.e. 
5,1.1.2 Dj_rección 
5.1.:t, 3 Subdire~cio'n 
5.1.1.4 Secret&ría 
5,1,1.5 Contraloría 
5.1.1.6 Departa.mento Técnico 
5.1.1.7 Al.mo.cén 
5.l.1.8. Prefectura 
5,1.,l. 9 Intendencia 
5.1.1.10 Sala. de. Maet3troé' 
5.1.1.11 Cooperati"ta~ 

5.1.2 
5,1.2.1 
5.1.2.2 
5.1,2,3 
5.1,2,4 
5.1;2,5 
5.1.2.6 

a uxiliarc s·. .. 

Activo F'ijo en Curlodia Aulas c .. o.C. 
Salón Nb, l ' 
Salón No, 2·. 
Salón No¡ J 
Sa.J.O"n No• 4 
Salón No, 5 
Sa.lón No. 6 
a w..ilia:re s. 

5.1.3 
5 ,i.3:1 
5.1.3.2 
5.1.3.3 

Activo Fijo eñ custo'dia.·1Salones de Dibujo e.o.e. 
Salón No. 1 
Salón Nó, 2 
Saló"n No. 3 

5.1.4 
5.1.,Lf,.l 
5.1.4.2 
5.1.4.3 
5.1.4.4 

' 5.l.5 
)..l. 5.1 
5.1.5.2 
5.1 .. 5.3 

. ., 
au.xilia:ré-s, ,. 



~~l" --- llU~ I','!,,.' 
, " 

.. 

5.1.6 
5.i.6.1 
5.1.6.2 
5,1.6.3 
5.1.6.4 

5,1,1.A 
5.1,2.A 
5;1.3,A 
5.1.4,A 

, 5.1. 5.A 
5.1.6. Á 

5.2 
5,2,A 
5 • .3.1. 
5.3.1.A 
5.3.2 

5.3,2.A 

5.3.!S. 
5,3,3,A 
5.3.4 
5.3.4,A 

e.o,A.
c.o,c.-

NOTA: 

. f 
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Act.i.vo Fijo en C;ustod::la. Casetas Herra.miéntae C.,O.C, . 
Electricidad · " 
Mecánic~ Automot~il' ~,, ',t' ·";,,,. -1 

Máquinas y Herra.mierita,¡s 
Industria. d.el Vest-iaG .... 
auxiliares. 

Custodia de Activo :Fijo Oficinas C .O.A, 
Custodia de Ao-tivo·Fijo Aulas e.o.A. 
Custodia de ActivP Fijo SaJ.ones de Dibujo C.-0,Á, 
Custodia de Activo fijo Talleres C,O.I, 
Custodi~ de Act1'Y#.if11j~ Labora.torios C,O.A 
Custodia. de .Activo .Fijb Casetas Herramientas C ,O.A. . . 

.? 

Material de Conjflmo Directo en Custodia C,O;e., 
Custodia de MátEfr.ial:lde Consumo Directo e.o.A. 
Derechos por ~jer9er Ordenes de Pago !2_ e.o.~. 
Ej3 rcicib de "Derechos Ordenes de Pagó !2_ C.A. 
Derechos pot eje~cer Cooperación de Alumnos y otros 
ingresos c.o.,c,,i-. 
Ejercicio de De'i'ecbos Cooperación de Alumnos y 
otros ingreso$ C,Q,A. 
Derechos·tpo'Í- E~e~él'~Subsidio Federal e.o.e. 
Ejercicio de' Dere·c~ ,Subsidio Federal e.O.A. 
Derechbs por ejércer 'Subsidio Esta.tal C.O.'C. 
Ejercici'o ·'de Dere~'é 1Subsidio Estatal 

.a. ~ ll 

''" t;J. .:;, 
• 1 

Cuenta.a de ~rdén '4ie Abono 
Cuentas .de Úrden de' ~'Cargo 

Las subcuenta.s..-0.é tl.as-euentas de resultados Deudo-
ras ~ane:ms 1, 2,.·t 3), seri unicamente aquéllas cu
yas p"a.rtida§ aean""~torizadab por la D.G.; ya sea -
en ordenes de fago ~,..ó,C,C.V¡A. y Subsidio Federal. 

~ }~ '~ 

,{ •• •Ü 
41J'"' 

Jtrii" J..f~ ·-:¡ .. ,. ) .. 
l<t~ Jl,1.1. ~.r 

~11.¡.'1'· f.: 
.,.~ ;t•··~ 

j.• ~ •. .,,.1,f!; ,¡ .. 
¡.~.:.ri,, ·l!I ~~ ~ ,. 

i '; .... ,, 
.f ';, ·'ft' 

0< 

" , ... 
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CAPITtJLO J.V.

ASIGNACION: e .e .V .. A. 

t ~t~;~i 
f •. 

~"~·' ~ ~ 
\.'') 

l.- !'ara formarse éste tipo de ASi'.~ción de IngrEisos, dest-~áí 
al Egreso Anual del Plantel por Partidas, sff'. ~a~i~a por med+o de ;i.a Inm;fi~. 
ción de Altmll1o·s én un periódo escolar; ya que ira. .. J:!:scuela es Federa1 no ª™·;r 
permitido hace'!' algún cobro ó ped:lr cualquiep;,,.~~~:,de ayuda e'. 'los Álumn6;~j".~~ 
cepto la Cuot:a de Inscripción, que 'es la fue'n,~.~.:~!i;· Récauda.c~pn de Efste t¿.~fió. -
de Asignación.,, Decía que el Egreso de e.e.V ./~>'i<!;::~e,...realizara por partidás,t.::a, 
base de un Presupuesto de Gastos requerídos.'pq:r.:;t~l:"'·~antel en ÚJ'l perióclO}~'ac:Q 
lar, y comprende ,.los meses: :\'.'.i,!!.::::.;' .. 

Septiembre. 

Octubre. 
1 

Noviembre. 

Diciembre. 
Enero • .. 
Febrero. 

Marzo. 
Abril. 

Mayo. 

Junio. 

'\ 

•, ;1.-:~;'.:;~~ ; 

' ·l 

,,,., .( 

r 

~'!' 

" ' .;/-;:':t 

,; 

·Los meses de Julio y Agosto no_!os ind'.:L-w1nos dentro de nuestro Pt!!? ·~ 
supuesto Anual, debido que son e.xáctamente la fecha •.de las vacacio,ne~ de Fírt:: · 
de año Escolar, y el Plantel no c~~.rita ni con .la""~utórlzación ni la. aproba.cipn ·, 

.de presentar documentación comprobatoria. de G~tó~ :que: esten· ,comprend:j.do)~ .~n< ·'~· 
ése tiempo. ' " .1,. ~i f ... 

r 'l ~~~~~.~~; •'~ 

Nuestro presupuesto lo realiza.remos :e:Ját~t.8.mente ~espúés .de 1'.a. re
caudación, de ,fondos que integren el mi$IIli) 1 '.h~cbo".ést-or,!o formu'.la el 'Contr61e:
y el Director de la Escuela, tomaµdo en Ba·se: la. tduota. .dé Ins,éripción Obte.ntda. 
y el .. Presupuesto Anterior, con las' .necesidadesi>~1~~le.s .. 4el pla.nt~l, nee;li3sid~ 
desconocidas por requisiciones hechas a lós,"Piferente~. Talleres, Labora.torios 
y demás departamentos de la .Insti tu~ión.' ~ '·~· ,"i · ·,, ,, i .. : 

~ l ,-1 . ¿ -f;:~~'''· :J ;:~ ... ~ ''l •'. >. ' i 

Conoeidas éstas se. proc~~~ á. S~J~élfé.,bbta?:2icrJ.'i,,.:p&i'f,iliS: por part:itia· -
y se remite en México al Depar'lfa'menJo.:,de--O'ont"r0!:¡{!et,~r-e~~p~esto1:L~!3 la p.o .• ~. 
T.I.,, para su aprobación·Y,,ft~~sion '.de:f BO:~~~:tq:}.~:;#~!,,~:t~~;_:f.~ · ,,, 

¡.,... .; ' t." ,,. ,.,f ~.1"' -... • ,. ~,:¡;1 ... ~·~,\~ '\~~' ~ ,¡;~ ~·f,. 

. ' : . Z.::.< ;: ?r~ A>"~::'.t- ~: ~~t '!,~.~~.- <::.: . . , . , ·. 
Adjunto un Presuptte~~ 14~.p:~Sós :.o.~· ··~V~~>.,"~,J$}ri'odQ 1,1'172-1:97:3'/ ~ 

con todas las_ partidas que ~la :irf~~~ "y, ).~ ,¿' '~::~'Slgii~d.a 'a ~cada .. :Pártida. 
'i·"' ·« "' ' ;¡.~ ... ~ • ~. ~-~-"' ;~~f ... .' 

" Tu ~ ~!1 ·•,.,.. ~- í: ~,te.,"fi ~~ .. /\~"'~"!; .J; ''·"' . '1f '•1 

~ ,, -·~;.~~:;.~;~!Ít~,~~L ::::· ~ >: ~ ... '~ ., .. , 
. -'}..~ ~ 

!'",t: ~ti; 
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Para nuestro Control Interno, J!n la Concentración de ?ta Asigna
ción el Controlador es el Directamente responsable de la Centid.8\:1 recaudada, 
para1 lograr ésta, lo 'hace atravez de Recibos 9f:!.ciales, numerádos,,progtesiVJ! 
mente y que le son entregados por la D.G.E.'l);,~,_ recibos con ori¡pnal ¡(;!~t!<S 
copias; Original y Copia al interesadq, -en ':/f¡e caso es el Alumno-, Copí~; -
al Departamen-to de Control de Presupuestos dl>:,:ti!·Direcci.Ón General de ~· 
cid'n Tecnol.d'gicá Industrial; Ahora bie'n, la 'I,h•.01'.Ípcid'n se realiZJ' en <ta!".1":1 
dfas y es necesario concentrar lo recaudado ~amente en la cuenta de.:)'a
ques del Plantel, para evitar algilll pos~ble ·J¡U¡e_teo del dinero, se necel":;':", .. 
hacerlo basta terminar con las inscripciohéB< · Y para el Peparta.men~ !le :-"'" 
e on trol de Presupuesto tenga conocimiento ·y j>jie<ia · controia.rno • se exp1de: :: "." 
cheque por el total de la recaudació'n a. la s,,t:'.!1étarl'e: de Hacienda Y Cr.!dito 
Pu'blico, por medio de la Oficina Federal de Hacienda No. 130, que junto ~o'h 
un Oficio conteniendo el asunto de .Coneentra.oílo'll de la Recaudación de Inscri]l 
ciones del perid'do Correspondiente, es nueSti'!i'·,a?>cumentacid'n que ampara aL~ 
plantel y directamente a sus FuncionariO•' ll]:x:ioCJ:.or y. Controlador de c_.. -

plir con sus obligaciones al respecto. . .... ·,;- '" ·· .. -

2.- Realizado la Concentración da )~nscripciones, y realizado el -
Presupuesto de Egresos con base en e'sa recaudaci.Ón, ¡!ilicamente el Plantel es 
pera la aprobacid'n de éste ill.timo y lS: reemisi.i1n del mismo y de los Fondos : 
para aplicarlos. Y la aplicaci.Ón de los JlliSÍlloS tiene una gran responsabil.S.
dad y reviste una infinidad de requisitos a ]1enar, tanto en el Gasto del -
Presupuesto Partida, como el Gasto de las mismas de acuerdo a los meses asi¡: 

nados. · 

La. erogación del presupuesto debe realizarse de acuerdo al calen• 
da'.io escolar, es. decir tomando en ouenta nuestro presupuesto, la cantidaíLt'· 
asignada a X partida, el monto asi:¡i;oado lo dividilil<>• en lo• 10 meses lábora~·: 
les, para conocer el presupuesto, mensuál a:sigaadb, ,e irlo er.ogando, ya qúé -
no podemos erogar lo que no este ejercido,, es decir no' ,podemos ,ga-sta.r nues....,_. 
tro monto asignado a X partida en los primeros 9 meses'sino exclusivamente ... 
hasta el décimo, en otras palabras no podemos 6'5sroer por adelantado ningun 
mes, pero. si los meses atrasados, podeinOS ejetcerlóS ~untos. 

3.- Para comprender mejor el Presupuésto Elabora.O.o eri~'to'dos sus 
renglones ó Partida~ Asignadas, y' poder eonj1'mtir t¡anto ls·.'ia;a djl ·que absas 
comprende ca.da partida, como la cantidad asigd.á,aa ,a· la. Drl.Sme. ·se detalla Par 
tida por Partida a continusció'n: ., .' ·· ' -r ;4- : ·.t"'"" 

NO. DE CUENTA 

4.1.1.1 
4.1.1.2 
4.1.1.3 

4.1.1..4 

4.1.1. 5 

4.1.1.6 

4.i.1.7 
'~ 

,r: 



NO. Di': CUENTA 

4.1.1,8 

li..1.1. 9 

4.1.1.10 

4.1.1,11 

J..., l, l, .L2 

4.1.1.13 

4.1.1.14 

4.1.1.15 

4.1.1.16 

4.1.1.17 

4.1.1.18 

4.1.1.19 

4.1.1.20 

h.1.1.21 

4.1,1,22 

4.1.1.23 

4.1.1.24 

4.1.1.25 

4.1.1.26 

4.1.1.27 
4.1.1.28 

4.1.1.29 
4.1.1..30 

4.1.1,31 

4.1.1. 32 
lt.1.1. 33 
4.1.1.34 

·' ·"'l'~ ~· ·· .r· f"'J ·~ ~ i , f!, 

-1.3- ' 

.NOMBRE 

MATERIAS P11IMAS Y MATERIALES 

;;oMBUSTIBLES 

GASOLINA 

LllBR'.rCANTES 

AR.TICULOS DE BIBLIOTECA 

HZRRAMIENTAS 

INSTRUMENTAL PARA MUSICA 

MIBBLES 

REPARACION DZ MUEBLES 

:t!;XPOSICIONES 

FZSTIV JJES ESCOLARES 

GASTOS DE PROPAGANDA 

PUBLICACIONES OFICIALES 

FRAC TICAS DE ALUMNOS 

GASTOS MENORES 

FOMENTO DE DEPORTES 

ffiEMIOS 

ARBOLES; PLANTAS SEMILLAS Y ABONOS 

MATERIALES CONTRA INCENDIO 

APEROS DE LABRANZA 

EQUIPO CONTRA INCE!\TDIO 

INSTRUMENTOS, APARATOS, Y MAQUINARIA 

REFACCIONES 

REPARACIONES ( INMUEBLES ) • 

FO!\TDOS DE EXPLOTACION 

MATERIAL DE BOTIQUIN 

MATERIAL DE CINE. 

'• 'f!. 

Son diferentes partidas dentro de l~ Asignación puota Cooperación -
Voluntaria Alumnos, y dentro de cada una de éstaa los conceptos son diferentes 
y para poder realizar nuestro ejercicio Contable, es ~ecesario conocer plena-
mente que conceptos pueden cargarse a las partidas, para rerlizar una erogación 
de uniformidad de Conceptos, para ésto se presepte que erogaciones pueden tener 
cabida dentro de cada uno de ,los diferentes conceptos de' las partidas: 

4.- 2103.- DESil,JFECTAN'Í'ES.- Asignaciones Destinadas a 'la Adquisi-
ción de substancias para desinfección.Y fumígac~ón. 
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2107 •. - M.ATS!UJJ., r.:1~ BOTIQUIN~- A~igilaciones dest.hia.da.s a cubtµ-
el costo de Medicinas y art :~cu.los de cura.cien en general. J 

2109.- Vi.ATERI1\L DE FOTO Y CINE.- Asignaciones ~estihadas ~ la 
adquisicio'n de pell'.culas,, placas, útiles y ~~tancias, as1 como pará¡~":" 
brir 131 costo de impresion y revela.do de tt'~lJa:Jbs oficiales. 

2110.- HATERili.L .VE OFICINAS.-' Asi'gha.ciones ~estinadas a. I;a· .. ~"'" 
auisición de papelería, Útiles de escritorio, -torma..s, libros de regist,r<:> -
Y Contabilidad, efectos, substancias.Y! en general, de toda el.a.se de utJ.~ 
les destinados al servicio de las oficinas. 

2112 - MATERIAL ~LE8TRICO.- Asi~aciones destinadas a cubr~l'.:
el importe de material, útiles y efectos de' :é~e género que se utilicen .. :en 
las deuendencias oficiales excluyendose los que correspondan a las cbmun1 

- ' ./.f' ca.cienes telefónicas, tele~ráficas, y radiotelegr~. icas. 

;2113.- MA'rERlAL DE ESCUELAS.- ~~igriaciones destinadas a cubrir 
el importe de libros de texto, material, éscola~ y efectos que requieran·~-
los servicios de las escl-'.e:.ta.s y Oficinas. 

2114.- MATERIAL PARA LABORA'l'ORIOS> Asignaciones destinadas a 
cubrir el importe de reactivos, subst~cias, efectos y animales que requi~ 
ran los servicios de los laborato~ios oficie.le~. 

2115.- MATERIAL PARA 1TALLERES.~ Asignaciones destinadas a cu--. 
brir el importe de los utencilios, efectos, substancias y material empl€a
do en los establecimientos of~ciales(empleados en las prácticas de aprendjf 
za.je de los alumnos, según el .. taUer de la:espe·cialidad que hayan escogido). 

2117.- MATERIAL SANITARIO.- Asignaciones destinadas a cubrir~ 
el importe de los utencilios, efec:tos, substancias y q_ue se empleen para -, 
el aseo de las dependencias oficiales. 

2122.- SERVICIO DE AGUA Y HIELO.-:· costo del agua y ael hielo., 
que se consuman en lasgependencias oficiales. 

2201.- COMBUSTJBLES.- Asignacione~. destinadas para la cónipra· ~ 
de materiales y substancias que se usen para l'a pómbustión de vehículos:;'. -. 
maquiraria, etc., de propiedad ó al servicio-de la Federación. 

'~ 
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2.:;ü6.- Tid'l'IWM ::·· .\: íJEJ MUSlCA.- }\aj.mariones destinadas a la ad
qt.... s' e :..ón de equipos, i :istrur.tcntos, útiles, ens~r0s, papel pé..uta.do y músfoa 
~scri.t::. po.ra la ensn.ñax1zt' r.::tur,ir.al ó uso df' b~das .Y orquestas. 

!; 

2307 .- MU.!13;,., ~:;. - .si":naciones destinadas a la adguisid.Ón d~ to
da clase de mobiliarfo, 0q· :noG, ostanterias, Vitrir:as, vajillas, máquinas -
dn escribir y calcu_1ar, .L~.10s y ~nseres indispensables para poner •3r. condi
cior: ..... ::.> de trabajo las d.i.versas dependencias ó servicios especiales. 

2310.- REPf.JlACio~¿ r1.l!: MUEBLES.- Asignaciones destinado.a a cuttrir 
el costo de trabajos ó matcri¿:lcs, ó de uno y otros a la vez necesarios pa.ra 
mantener en bi.;.en estado los mobiliarios que se utilicen en las dependencias 
oficiales en sus diversos ser-rtcios. 

3210.- SERVICIO TELEFONICO.- Asignaciones destinadas al phgo del 
scrvic.:..o de comu.nj 0ac .;_one s telef cfaicas. 

3405.- FESTIVALES ESCOLARES.- Asignaciones expresa y directamen
te a Festividades PÚblicas, con el fín de demostrar el adelanto cultural de 
los al:mmos, inclusive, los r;astos de transporte que fueran necesarios. El 
ejercicio de ésta partida se hará por medio de sub-presupuesto aprobados por 
la D~rección General de Egresos. 

3516.- GASTOS MEi'JOH.ES.- Pequeñas ministraciones, a las oficinas 
para ero¿aciones urgentes y de poca cuantía, en los termines de las dispos~
ciones relativas. Pequeñas erogaciones no comprendidas en una partida dete.;: 
minada. 

4310.- FOM{'.;1'JTO DE DEPORTES.- Asignaciones destinadas a estimular 
el deporte, ya sea mediante la compra de equipos ó trofeos ó bien por medios 
de auxilio en numerario a ;_nstituciones particulares que lo practiquen. 

5208.- REFACCION3S.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe 
de mano de Obra., material, piezas de repuesto para mantener en buen estado -
los vehÍculos, aparatos, maquinaria a.l servicio de la Federación. 

5.:;ü4.- REPARACIO:rss.= Asignaciones destinadas a cubrir el costo 
del trabajo ó materiales, o de ambos, necesarios para pequñas obras de repa
ración e instalaciones complementarias en edificios ó predios de propiedad -
Federal ó Particular, utilizados por las dependencias Oficiales así como en 
toda clase de inmuebles de la Federación. 

Estas son las partidas con las cuales trabaja el Plantel, y este 
pequeño esbozo de lo que se destina a cada una de estas para poder conocer -
que conceptos pueden cargarse a cada una de las diferentes partidas, claro -
que dentro de cada una de ellas existe una lista perfectamente elaborada que 
no transcribimos, por el espacio que nos ocuparía; hay que tener en cuenta que 
dentro de éstas puede existir confusiones por eJemplo: en la compra de focos 
por solo decirlo así, se cargaría a Material Eléctrico,, ,pero hay que conocer 
a donde va plicarse ó que finalidad dentro del plantel van .. ·a tener ésos fo-
cos, si son para prácticas de Alumnos, se debeh'9argar como Material para T~ 
lleres, pero si son para alumbrado de la propia· Institución, el cargo del :i.m 
porte del costo de los IILlsmos deber{ realizarse· a Material ·de Escuela. 



Para poder s.pl ~ r.a.r 1m criterio Contable que sea sieniPre estable 
hay que tener en cuenta lo anterior, dentro de todas y cada una de las pB.r
tidas con que cuenta la ¿scuela. 

5.- El Plant~l cuenta con los sigµientes Departamentbs dentpo;~ 
del mismo que le van a solicitar material par~ poder trabajar en un año, ~~ 
dentro de las partidas autorizadas y previstás dentro del presupuesto ·aprt>;
bado y que ya se anotó los concept01s de las #rl;S:mas, estos deparca.mentos~·soh: 

v', ·- ~: 

Taller de Mectnica Automotriz 
Taller de DibuJo Industrial 
Taller de Industria del Vestido 
Taller de Mquinas y Herramientas 
Taller de Electricidad 
Laboratorio de Biología 
Laboratorio de Física 
Laboratorio de Química 

y Banco de .. :,,fljuste 
~·"~, f 

Oficinas Administrativas: 

Secretaría 
Dirección 
Subdirección 
ControlárÍa "y 
Correspondencia, Archivo 
Prefectura. 

Departamento de Intendencia: que tiene a su ~uidado el Plantel, que lo con
forman 16 aulas y Oficinas Admini~tra.tivas, ''a.demás: Orientación Vocacional 
Depto. 
Almacén 
Biblioteca. 

Con lo anotado anteriormente, salta a la vista las diversas y -
variadas funciones de cada uno de los descritos arriba, en la diversidad de 
éstas mismas, la necesidad de diferentes y vari~dos materiales requetidos,
tanto para las prácticas de los Alunmos 'en cada uno de los diferentes tall~ 
res, a.sí como en los Laboratorios, coro.O el material necesario en las Ófici-· 
nas Administrátivas y en la Biblioteca, además del 'requerido en existencia 
en el Almacén, para las diferentes aulas de,l mismo, como el que necesita el 
departamento de Intendencia. para mantener limpio· ;y aseado ~l plántel en su 
rt6tali9-a:d. Para cada uno de los mismos el .ina.'t,erial :variará, por lo misíno -
su precio, lógicamente; será necesario utili.z~ .déntro de 1a 'Contabilidad -
el registro por medio de las pa~tidas, utilia~do~as .sub9uentas, para que 
no se exceda y eroge de más,, de lo que t~ene· . .Pi;~H3Upúestado'. 

, .!-~ ri,f:.;
1

~ .• :~~ .... VJ~-, "":"' < .'i 

•' .. 1.,,.:i. '.i.: •• ,/' ... 

6 .i- Para poder aurtir1 de;i. m.a'~ti~r·~~é ·.r~·quieren los .diferen
tes Departamentos del Plantel,, .es' :qecesario' ;:q'tié''' ;l.Ó. 'soliciten primeramente 
al Almacén del mismo; cuando el'.' ináter.ital soliéiU<io.'.nfr .se encuentra en eXis 
tencia, el .Almac·én realiza ,a sti,, vez ·ufta; ,soÜ.c~tl.td.Jd~ eom?ra ·de material al
departamento de Contraloría, -el ·eue.'l y~ a ha~er;;,;.Una .:~quisioión de Co:m,pr~ 
Cotizand~ precios con diferen;tes:' Pro~edoré~i ~r~ .f.ta:t~r:· de' cómpra,r.: al . .-.
precio mas barato,. cuando se conoce. ,el pr.ed;::i:o·')]iásif.~,,.Prable,· e],. ·de,partame!! 

;, ... ··r ~ ,, t' 
.,1, t .l< 0 • 
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to de Contralorra para pod"'r realizar la compra. del ped.ido, tiene la nece
sidad de desglozar el mismo por conceptos, y as! comprar el ma.terial por -
partj das, segJiih los concPp,-0s comprendidoo do..-.i-:.,ro de éstas. c'uando <' L Prp, 
veedor entrega lo solkita.do entra directamQnt'9 al Allnt:i.cén, y el mimno en
tregar& al Depa:trL.smento de Cont~aloría nota: de entrada al AJ.macén jun~ -
con la copia de la nota. del proveedor, con .. lo cual. se registra lo que con
tablemente conocemos como Pasivo, pero dentr9 de ésta Contabilidad Es:R~!lial 
será el Activo, al re~istrarlo se registra también para control interno, -
por partidas, con 81 fin de no ~xcederse tanto en Cantidades como en lo's. ~
ri6dos de tiempo, ta.Ht.o c0:rw de Proveedores :para que el Departamento ten-ga. 
un control. de las compr~s por proveedor, de~ Adeudo que tiene el plaptel 
con los ó determine.dos Proveedores. Esta nota de entrada del Alm&cén en-
trega en las salidas de material una nota, de salida del mismo al departa-
mento del plantel e~ el cua'l se utilizará dicho material amparado por la -
nota de salida, y una copi~ a Contraloría, para en caso de ser de costo in 
ventariable $ 100.00, pase a Inventarios, y si es ~enor del costo citado -
anteriormente, pa.ra llevar el Control interno en cuanto a Material de Con
sumo se refiere. Dichas notas de salida y Entrada que realiza el Almacén 
las registra en sus libros para que Contraloría tenga Control con las Exis 
tencias que maneja el Almacén y cuando pasan a otro departa.mento con ur1a : 
copia extra para que Contraloría responsabilice a los encargados de ése d~ 
parta.mento que recibió el ::na.terial y tenga control del mismo. 

Cuando todos éstos requisitos se han cumplido y Contraloría ha 
registrado en libros tanto por Proveedores como en .su libro diario, con su 
Auxiliar de Partidas Cuota Cooperación Voluntaria de Alunmos (e.e.V.A.), -
procede ai plazo de pago por la Factura del Crédito que presentan los di-
versos Proveedores, el plazo es aquél que ~iene el plantel de acuerdo al -
importe de sus partidas divido en los meses laborables, mientras no se ex
cedan las Facturas, éstas entran a Revisión, ya que son muchos los requisi 
tos en cuanto a comprobación ante el departa.mento de Presupuestos en Méxi
co de las cantidades erocadas en el periódo, para empezar la Factura debe 
ser con ocho copias, deben estar membretadas y foliadas, estar a nombre -
del plantel, que la feche en ellas no se exceda del presupuesto -la canti
dad q~e corresponda, de a~uerdo al mes que se esté ejerciendo-, checar el 
costo unitario con el importe total de 'aCJlerdo a las unidades que ampare, 
cuando se ha hecho lo anteri.or el departamento de Contraloría requisita --
mencionadas Facturas con 8l nombre de la partida que el corresponda ejer-
cer, ademas de la firma del Director del Plantel, del PJ.macenista que reci 
be el ma.terial y la del Controlador del Plantel, que realizó la compra del 
mismo, hecho lo anterior se procede a la formulación del. cheque por e~ im
porte de las facturas aprobadas para su págo, y se entrega a cambio del -
contra.recibo que :en la fecha que el.proveedor entregó la factura. el depar
tamento de Contralorra §~ lo entregó. 

'):• 

\ 
' Quedando saldada los créditos cPn .. !os Proveedores y Consumidas 

las partidas) que integran el Presupuesto;; "sé ··~nvián a.Méi:ico, ál departa-
mento de Con~l del Presupues\.q; ~os ·compro. ba.ntes que ?Jnparan la eroga- -
ción., se en ián original y q cbpias, las ,'Cop!as rest~tes se queda una en 
Almacén y la tra en Contraloría para comprobación de· lo gastado. 

En,~de se p"9de,.px..!sentai' al~ pr~bleina imprevis'to, .seri'a en 

'1. ;: t~ ., " ;. '· 
', :.j¡ ., "'<'' >}~ 
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las partidas de Festivales Es~olares y d~ .Gastos M:1;mores, ya que la: docu
mentación comprobatoria tiene que reun.ir requisitos extras qub la.s ·demás; 
por e,i"emplo Gastos Menores, en' cualquier otra partida con la tactm-a. deb,i 
da.mente firms.da ,y requisit.ada ~e acepta como comprobante, perd, en é;:;j::,él,., ;
partida. no, ya. que siempre ó casi siempré~·.e,~mb su nombre lo iJ1dica ~~:~;.
gastos menores se tiene una nota como ifu:i:c;:o('icomprobante (algunas vec.~~"!"" 
por la cantidad erogada se concede factu~ao.,, ~e exige dentro de ést:tF~'1;¡;,fli~~-:
firma del que recibe el dinero, la firma :~~.l.' '1'.)irector y Contro;ta.dor""flf#:r.r:~1' 
Plantel, así mismo h. firm2. de:). Almaceni~'t~:.<:ia:dernás de hacerse.~ un re~i:P\i 
con 7 copias, especificando para que fué ·~1 \g~trto, con la. firma. de' ]~~~l· 
sona que recibe el dinero y las firmas ya~'.bPi(~pidas se adjunta, al recib& 
la nota y se envían cómo comprobantes, deñ?t'r,<¡i';..del archivo correspondie~~e, 
p~ra en caso· de alguna Auditoría ó inspec~i6t:L.~l Controlador ~o tenga ·ni,u 
gun problema al respecto, En 1as dos part:tdaá mer¡.eionadas anteriormente, 
éstos serían los posibles problemas a enc9n~~a~ y la solución es hacer el 
recibo al desembolsar el Controlador el ga~to, para tener su document~- ~ 
ción comprobatoria al corriente, · 

Envíada a México la cocumentacion de la erogación sufrida en -
el periódo y la supuesta aprobación de la misma, los libros del Pasivo -
del plantel deben quedar a ceros, ya que cualquier cantidad ya sean c~~t~ 
vos no comprobados con documentación se tendrá que reembolsar, además de 
que si en cualquier partida no se ejerció en su totalidad en el siguiente 
año en la aprobación del presupuesto elaborado, el departamento quita~á -
de la partida no ejercida la misma cantidad, pasándola a otra asignación. 

7 .- Para dar un enfoque más ·obj.etívo en cuanto a la diversfdad 
de asientos que se realizan dentro de éste tipo de asignación, para· tener. 
una idea más concreta presento unos asientos en libro de diversas opera-
cienes: 

I 

BANCOS 

TESORERIA DE LA FEDE:RACION 

Cobros de cuotas de cooperación de 
Alumnos, por su inscripción anual. 

2 

TESORERIA DE LA FEDERACION 

\ BANCOS 

X 

X 

X 

X 
..:' Concentr~~ión a la Tesorería de las 

cuotas cobradas po't"\inscripción - , ... > 

anual. 

3 
1 ~ J' 

DERECHOS , POR EJERCER COOP. AL'OMNOS: 
EJERCIC?f¡O DE DERECHOS. COOP. ALDMÑOS 
Regietro\ en cuentas de Ordehj de '1as' . 
cuotas q~e .se concentraron a ~1a1 ~.$(;.:... .' ' 

,., ~! (~ .... 

reria. '' · ,· ·· ·• 
( f;, 

·' 

'••. ,,. 
·'" ~-:- ··~ 
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BA1'1JCOS 

COMPROBANTES Pon ~NV. COOP. ALUMNOS 
Por los importes que rQintegra. la Dire.c
cj ón Gener~f· de _?:ª~otas concen.tradas. 

5 

REcunsos EJERCIDOS COOP. L'J_,lJMNOS 
• w. t. para talleres. 

BANCOS 
Por las compras _al contado ql<.e se efec-
tuan con cargo a Cuotas Coop. de Alumn9s. 

6 

RECURSOS EJ.inc:nos COOP. .ALUMNOS 
Material para Escuela. 

PROVEEDOil.SS .::-
~·· 

;( ,, 

Por las compras a crédito que se Jrectueii 
con cargo a Cuotas coop. de Alumnos. ) 

7 

PROVEEDORES ,. ~: 

BANCOS 

r 
Por los pagos que se hagan ~ los provee-
dores. 

8 

COMPROBANTES POR ENVIAR COOP. AttJMNos 
Mat. para Talleres 
Mat. Escuela. 
Ma t. Sanitario, etc" ... , 

e ........,.,...,. 

COOPERACION DE ALUMNOs , <:.,. 

P . .. . ' t ' "'"·~·. d or_.......eJ.. ·env1.o a.< los comproban ~s eu: e ... -
~á'Ít'111ento de·1P:resupu~~~s,.~ d~ t:.a ·~.G¡.E. 

T .I(, Para su aprobacion. · ·"" . 
' ,l•f 

~- l. 

A 

X 

x· 

X 

X 

X 

X 

·~.>1:--

f~ ... "i ~"· 
X 

~i< ~~ 

·:i ~~~ 
"i,.A 
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10 

COOPZRACION DE 11.1.UMNOS 

RECURSOS EJERC.IDOS COOP. ii.LUMNOS 

~ancelación de la.s Otil.igaciones, por el 
ejercic:lo Total de las cuo·L.r.s Coopera:-·
ción de .AJ..Um:nos, ·por el periódo a.signado. 

X 

X 
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/.PITU10 V, - l 
OFDEN.:,S "· :\\LO B O. P .B_ ..,.., 

1.- Esta se.":.inda asignación, con la que cuenta el Plantel, '«i;:!I? µIJ.a 
aportación del Poder ..::,jcc11t.ivo Federal, realizada a traves de Ja Secretarí~ 
de Hácienda y Crédito ?tilllico, pero para poder eroe;arle. se va a requerir dé 
la Pa~aduría Civil Regional, ya que es la que tiene en custodia ,la asigna~ -
ción f,lobal, 'y exclt1sivl.mcn4 .e e: ControJador presentará a rev:Lsión las FactE: 
ras y en la Pagaduría se extenderá el cheque correspondiente, después de ún 
minucioso chequeo a un sinnillncro de requisitos ya establecidos, y hasta des
pues de haber sido cubierto los mismos se procederá a la manuf aqtura del ch~ 
que, pero éste, es Nominativo, es decir exclusivamente &. nombre del Provee--
dor, ~1 que se le adeudan. 

Este tipo de asignación es diferente al tipo anterior, es decir -
va de acuerdo al afio civil, es decir se pueden presentar comprobantes de ga~ 
tos por Pe.rtida.s diferentes r:ir.. los meses de: 

Enero 
Febrero 
Marzo 
Abril 

Méi.yO 

Junio 

Septiembre 

Octubre 
Noviembre 
Diciembre. 

~n lo que se re~iere a los meses de Julio y Agosto, procede exa.Q 
ta.mente como en el tipo anterior de asignación, no se aceptan comprobantes 
de gastos ya que son los dos meses de vacaciones escolares y no se autoriza 
ninguna erogación de carácter oficial en éstas fechas. 

Para poder elaborar e¡ Presupuesto de Gastos, de Ordenes de Pago 
É, se realiza aproximadamente con 6 meses de ,anticipación a que se inicie -
el periódo correspondiente. Esta elaboración del'.presupuesto la realizan -
el Director y Controlador del Plantel, de acuerdo;a las formas que les son 
enviadas, por el Departamento qe Presupuestos de Méxic0, y de acuerdo a és-
tas y al presupuesto del ejercicio anterior, y, eón las requisiciones de 
las necesidades actuales del plantel, se procede a elaborarlo, hecho lo cual 
se envían a México para su apr0ba.ción,, ó su ''corrección. · , 

Este tipo de AsignaciQ'n., para poder real.izar su erogación, en!!Ua.n 
to a. compras es idéntico al tipo,. de asignación C .e .V .A., .ó sea que en, Fa.et~ 
ras deben tenE¡ir los, ,mismos 4atoa:, estar folea.da'S .y ·menbretadas, etc.,, y las 
m:l.~as ,copia~,. 

1
en ésta .;últ1ma' aili'iere. :dé ,la.·:'asigna.ci'ón a.nterioit, ~n cuanto 

1 , 11 ,, . ,,, )' l ,, ~· . 
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que s~ pre s13ntan do·s copü.s a la pa..gadur!~ Civil para.. su revisiqn y pago c_s 
rrP-spondiente al Proveedor, y 4 copias al Departamento de Presu~uesto a Mé· 
xico,, otra cqpia a.l Alma.eón, ó Biblioteca., según el caso, y la ~tima ~ Con. 
<t¡~;b~~dad, para arch:i.vo de Comprc;>bantes, j 
,, ; 

1 

2 ..... Para poder ejercer el importe del presupuesto, es necesario 
esperar lo·~ oficios correspondientes que llegan al Plantel, con, los siguieg 
·t'~s Giatos: Conceptos, es decir Partidas, el No. de Partidas, e~ Importe -
global; ademas de esperar también el aviso que da la Pagaduría Civil;Régío
nal, que se encuentran ya en su poder las partidas, és necesarib que el 'bb.n 
trole.dar cheqµe con:· el Pagador las diferentes partidas, el núine;ro de -~é .:~ 
mismas ,Y el importe, además que es lo más impGrtante en éste tipo de a8:4gl.§: 
ción el Pagador le· proporcionará el nmnero dé 'ord1;m de Pago !!, .que nunca . se 
rá igual de cada una de las diferentes partidas que conforman el presupues
to, ya que éste·n'\.Únero y el de la partida y el concepto, deberan anotar~e a 
máquina en el cuerpo de las facturas,. además de .los -mismos reqúisitos· que -
la asignación e.e.V.A., los conceptos que integran las partidas, son ld~ 
mismos en éste tipo de asignación como eh _la·. anterior. 

3.- En: cuanto al control interno, se realizan las compras en -
forma. idéntica a C.C,V,A., y al presentar el proveedor la factura correspog 
diente, se le extenderá a cambio un d:.ontrarecibo debidamente firmado por el 
Contador del Plantel y con el sello del mismo, a un plazo determinado, y p~ 
ra esto es necesario que el Controlador tome· en cuenta el tiempo a revisión 
en Contraloría. del plantel, en_ cuanto e. suma <;le importes, requisitos en cuag 
to a formas, además de requisita.rla con las firmas del Director, AJJnacenis
ta , .. No. de orden de Pago !?., No. de Partidét'q· . el Concepto i Le. partida que le 
corresponda, para. dar el plazo de cobro, ya que en la Pagaduría Civil RegiQ 
nal se realiza el mismo tráÍnite, además de expedir el cheque, hecho el mis
mo la Pagaduría lo entrega a cambio del contra.recibo dado por el plantel, -
que ampara la factura a revisión, cuándo ésta ha sido pagada la Pagaduría -
proporciona la fecha en cuál se realizó el ~ago, además del ntÚnero del ¿be
que de la Federación que ampara el importe de la factura,. para que se hagan 
los asientos pertinentes en los libros del Plantel, saldando la deuda con el 
proveedor 3; .restandogel libro el Activo "del plantel por me.dio del ejercicio 

·de .Derechos de Orden de Pago !?,. 

Si dentro del periódo normal no se ejerció la totalidad del im
porte de alguna ó varias partidas, conceden tres meses más toda.vía de pla
zo_ para erogar el presupuestq pendiente,. es decir hasta el mes de Marzo -
del ejercicio. siguiente, para poder réalizarlOí! e~ :'-ll~cesario agregar una -
copia más de la ó las facturas que se presentap' a· ;La Pagaduría, y anotando 
dentro de éstas ~l mfuiero de'··Puda. .. Pública,·.y.a ... ~é :en. el mes de Diciembre, 
lo que no se erogó, pasa inmadia.tamep.te ª':Ueu4~ Ptfblica, que 'tiene la Na.
,ción y la única forma de resc,~tar .la -cant~df1,tl. 1;fo ejercida es ,la anterior, 
el múnero de Deúda.. Pública., ·que -es ,propot_oitfa~d.b··:pti>~, ... ~l Pagador Civil Re-
gional exclusivamente e.l Con~r?ládor .delj P.laí:ite".J., ~::tlespués de éste tú.timo 
plazo ya .no· existe prórroga alguna p~ra;:i)Od~:r·é'j,~r'cér 1as can:bida.des que -
por alguna razón quedaran pknciientes, ··Y;,pa.e¡Sb.!',á,ho~a ·.::i~:~~eetiva.mente· a en
grosar las fila~ de Deuda Públ-i~a.,"PªI"?- q\lé¡~e1tejeQ_'Utivo" toma a mano .éstas 
p,ara. el págo -~ª, .~ª ,Dedda~J;±qa. .,cpntra:ída .. Jlé?\)O.~·tni~.~ a nómbre' y benefi--
·cie de la.)8:a.cion. ·'' ,;· " ,,. ,. "' · 
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Al termina.rse C'1 ejercicio los libros deben estar a "Ceros, ya. que 
sj 10 se ejerció la totalidad de lo!signado, en el presupuesto q~ se elabore 
s· ~u s.rá lo no ejercido en ~l pe~iódo anterior. ' 

.! 
'• 

euando el Proveedor no tiene Facturas Membretadas, se hacen en hQ 
jas comunes, adheriendo a las mismas el 2% de timbres .de Impuesto sobre Góm~· 
pra.venta, eri caso de. haber realizado una prestación de servicios, se rea.liza 
la elaboración de recibos (todo en la misma cantidad de copias}adheriendo a -
16.s ·mismo el 4% de timbres de Imp'1esto s9bre compraventa.. 

Se anexa el presupuesto de Gastos de Ordenes de Pago B, además de 
las Partidas con las que trabaja ésta asignac1ón, y unos asientos diversos -
que abarcan los diferentes asientos que realiza el plan~el en el ejercicio -
de ésta asignación en un periódo. 

4.- Cuentas con las que labora el plantel, se detallan a conti.pu~ 
. , cion: 

NO. DE CUENTA 

< 
,"°'.\'1 

--~!':¡..,.' 

NOMBRE. 

RÁCIONES 
•,, 

ALIMENTACION DE ANIMALES 

DESmFECT.ANTES 

MATERIAL DE BOTIQUIN 

MATERIAL DE FOTO CINE 

MATERIAL DE OFICINAS 

MATERI.AL.ELECTRICO 

MATERIAL. DE 'ESCUELAS 

MATERIAL PARA. LABORATORIOS 

MATER:IAJ;. P .ARA '.1' AµERES 

·MATÉRIALrS.ÁN!T.AR!O .. ' .. '·\',, 

MA'rÉRiAS PRIMAS Y'MATER.IALES 
~. '· ,/ 

~· 

ROPÁ'; 
·"· j ~}i. 

S:tmVI?~IO DE !ÍGUA ,y HIEI:O 
...... , ¿· :: 19. ¡ •' ~ 

~· • ~r¡iu4J;i:t~·~,i É9UIPO 
~,.. ., ..,, if' 

•. ~ .:;,., <:' '' 

:,]cCbMaUSTIBLES~j :· 

:, ~i~~~~~~~t" :~ . :-·· ' " .• .. ! 



;rr. DE CUENTA· 

4 .. 1. '3; 17· . -~ ,. 
''(\~-~ -~~~ 

4.1>J~!8 

4.1-• .3,:.19" 

4.1.3.29 

4.1.3.21 

4.1.3.22 

4.1. 3.2~. 

4.1.3.24 

4.1.3.25 

4.1.3.26 

4.1. 3.27 

4.1.3.28 

4 .. 1. 3.29 

·.:,,, ,; f • " $".fi:,¡..; 
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NOMBRE 

Gfi'.SOLINA 

LUBRICANTES ~ 

ARTTCULOS DE BIBLlOTECA t 
~AM!ENTAS 1 

1 

.REPARAC ION DÉ MUEBLES 

GASTOS. MENORES 

LAVADO DE ,ROPA 
.!;, 

FOMENTO bE DEPORTES 

PR$MIOS 

,( <i' 

·)' 4 \.'( 

JNSTRUMENTOS, APARATOS Y MAQUINARIA 

• ~ ';$. 

REF AGG IONES 

REPARACIONES 

FONDOS DE 'EXPLOT¡GION. 

! 

En cuanto a lo que 
diferentes partidas enumeradas 
lar, ó sea de e .c·.V .A. 

se ~f1ere a,Gonceptos que integran cada. una de las 
arriba. son idénticas. a las de la asignación 2imi--

Para tener ta.ro.bien un enfoque más objetivo'' en cia.nto a lo que se refi~ 
re a la,diversidad de asientos, que se realizan. den~~º de éste tipo de asignación, 
y par~ tenér _la visión de la idea, presentó unos asientos en_, libros de diversas o
peraciones, las cuales transcurren en un ejercicio, tioma.ndo para· ejemplificar, los 
asientos clás.icos que ocurren en el periódo, y ·a .continuación: 

5.- Libro ,O.P. !?_.-

I 

DERECHOS POR EJERCER o.~. B A 

EJERCICIO DÉ. DERECHOS ·O.P.·~ :;j 

Registre en cuentas ·de drden·por,~a. 
recepción del ó de los sextu~li~afü~s .. , '· ,,, 

" " 

,.,· •'!•. 

X 

I" 



.,'·} ,, 1 ·•· ~; . 
. , .. ,.-,.••,""';: 

,; ... 

··~·. 

n:g:;I~CHOS ·¡()Ri· E.JERG'ER. O. P .I2_ 

.Tr~tpa.so de' la..~ cuentas de orden, a la.s 
cuantas de Bil-lance. Por las mensue.li-
(iad«;is vencidas.· 

............ 

-" 3 

,:·:2 ¡" 

·cq~a~ANTES, POR 'ENVIAR o. P ·El 
. oRDENES DE PAGO B POR DEVEtID-AR 

Cancelación ?n cuentas de orden, por ~~ 
~l .ej'ercicio de• Ordenes 'de Pago Ir' por 
·1as mensualidades vencidas. 

4 

EJERCICIO DE ORDENES DE 
Ma.t. Eléctrico 
Ma.t. para Dficinas 
Ma.t •. para Talleres 

f 
PAGO !l. 

. .X 

X 

:X 

~.PROVEEDORES 

Por las coinpras a. crédito q~ se efeQ.. ,,, 
túan con2.argo a ordenes de p~go ¡_ •. 

5 

COMPROBANTES 'POR ENVIAR O.P.!l· 

Mat. El'é'ctrico. 
Mat. ·pa'l"a Oficinas 
Mat. "para Talleres 

'ORDENES DE PAGO !i • 1 ,·• ' 

Por el env-í°<>- de la dooum.e11tación a ;lá ,, 
Pagaduría Civil, para su aprpJ:>a.ción :Y: 
·pa·go de las mismas. ·., ,; ,;¡ 

1 

6 

:_1,,.1/ 
'"' """'f 

'!" " 
f {. 

X 

X 

X 

:t:. 

X 

':i 

• ,.X 

., 
_,, .. 
r 

•,,} 

'•: ·~. 

"' 
' 

' ' ' \, 
" 

,, 

'·' 



. r.:J ,, 
i• 

B.ANCOS 
' . 

. Por- la liquidat:l,.ón de que son objeto . 
los. "Créditos de 'lp.s proveedores, por. 
med,,:lo del ·cobro de Cheques de la Fe
de:c:~ción qu~ ·1~.s 'son expedidos po;r -
la Pa:gaduría. Civil Regional, notifi
cando" al plantel para el registro cQ 
rresppndien~e· en libros (saldar a -
PrC(veedores}. 

8 

PROVEEDORES 
ORDENES DE PAGO :!?. POR DEVENJ AR 

Este a.s·iento se corre cuando la Pa
gaduria liquida la documentación: di 
rectamente con los Proveedores. ,Es 
te asiento es 1.a continuación del : .. 
anterior que es la liquidación ai_"Pr2 
veedor.-

:~ 

' . . : ... 
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CAPI·TlfLO V!¡-.. , 

IN V EN T,A ~~.O p 

1· 

. ' ,) 

i.- Dentro de cualquier negocia.ció;¡, el c'l.lidado y control. de' 149 
inwntarios es un renglón suma.mente importante aebido a la respone¡abilidRA "'.f:·. 
que ?a.tos guarden dentro de la Contabil:i:dad, ya que son por a.si dé.cirlo ,.:c~tr-;+ 
lo que, ~uenta ia negociación, se depe lle'Írar 'un control de los niíSmos en un.~ 
forma adecuad~.Y, efectiva, y la persona encaraada,Ó responsable de é'sto~, ,a:~
berá' t'enerlos· .al Di'a, esto signiffoa un .trabajo enoI"me y sobre todo contf!tuó'• 
Si dentro de uriá¡emp"resa X, es de ~an :responsabilidad el control y obseryiii;l:
cia de, los Invent1?-rios,, mucho mayor será esa réspónsabilidad en lás Depa;ideµ-. 
cias del· Ejec~tivo·, en el presente caso de. la.-',.Insti tución Educa.ti va, ya que .. • 
los>bienes que componen el Inventario de,l Pl.a.ntel, forman ó constituyen el' P!, 
tririlonio Prj:vado de la Federación, y, _siendo·~¡. µi.obiliario y equipo complej;á-
mente· indispensable para impartir la ense~za· que po;- mandato del Articulo 

3º; Con.stitncional, ·t;iene a. su cargo la. Bec'reta.r!a. de Educación y, tomando en 
cuenta 'que un pa·ís'· como el nuestro, en donde existen tantas carencias, no po
dembs ni debemos desperdiciar los recursos" qu~ .mediante la vía de los im.pues
tos a la ciudadani'a se recaban, por·ello, la tarea del control de éstos bie-
nes, a: traves de inventarios permitirá auidar',y :proteger el Patrimonio Nacio-
nal al servioib educativo. ' · 

Con el propósito de uniformar y coo~dinar criterios en éste as-
pecto tan importante, que representa: el control ·-~istrativo de los bienes 
de Dom.inio Privado,. al servicio der la Seoretarí~ de .Equcación J?u'Olica, trat? ... 
ré de hacer una breve explicación· y estudio de 1.os mi1:m1os. 

,¡f, 

,. ., 

2.- Significado del tennino .):nventa~ios.y su significación eh el 
pre sen te éaso: 

INVENTARIOS, quiere decir el asiento de .iqs bieries ·y demás cosas 
perten~cientefs a ,pe!'sonas ó comuni:dadesj. por lo tafr\:.o, él departai;nento ~é In
ventarios tiene como función la de registrar .t'c>"d?s ·aque"llos, bienes pertenecien 
tes al activo fijo que se adquiereµ. para. el ·semcío -de l~ :tnstitúción, ya --
sea. con fonQ.os propios, ó ajenos. ·~ ... ··. ,. 

~ 



.T,,, 

>:. 

" ' 

res y oficios de·· éstas secreta.rías. ··~ 
~ 
~. 
-~ . r ... 

. 4. - 'Las cuentas para~ controia.r ·los bienes del a.ct:i:v;-o fijc;"'".Cuen:... 
tas que tiene pa.ra. su control y registro por ,el depart~nto de: Inventatj.os' 
·~n '~x;Lco, pará que la Insti tuci.ón. se apegue :a los ,lineam.ientorl por e't ,'e~ta:..;;, 
blecidos, y son las siguientes: ~· ''~." 

~ 

·~,;-1 *"I ~:"''~ 

,, 
a.};,- 'C'uenta 5 VelÚcUlos terresti'és, .mari'timos y aé~os ,., 

" 
b) ~ - .Cuenta 6 Ferroqa.rriles y t-t-ahvías 

•\ 

·c) _ - Cuenta 7 Maquinai:ia, Herr~entas y aparatos 

d}.- Cuenta 8 Mobiliarió, equipo doméstico y de Óficina 

e,) Cuenta 

r);- Cuenta 10 Colecciones c,1e:p.tíficas, artísticas y literarias. 

Me he referido exclusivamente a éstas cuentas en virtud que de -
la 1 a lá 4;-Edificios, monumentos, e.squilinos y Semovien~es- np están compreri 
didos bajo la competencia. del Departamento de Inventarios. Es~as cuentas -
son para el control del Activo Fij~, que envía la ?ecretaría. de Educación P,B 
blica, a. traves· del Departamento de !nverita:rios, éste ~timo envía posterio~ 
mente dos tarjetas por cC?nceptós. de ;lo 'enviado al. Plantel, para que se re qui 
si te con las firmas del Director .. de la Ins:titucióri y sello de {sta, -después 
de'l chequeo físico del Activo y en los listados de inv~ntario's; quedandose -
la escuela. con la copia de la 'tarjeta pa.rA' el control frillnerico· de bienes de 
activo fijo', que ttene en custodia el 'piántel. 

' , 

5.:.. tos· responsable's .del ActiVb Fijo son l.os directores ó jefes 
de las dependenc.ias que tienen 

1
los 'Qienes ·a '.Su: servici9; sin embargo, las -

autoridades superiores dete~ari 'en ~~éS caso~ que éstos P,Ueden hacer -
"reéa.er dichas funciones en los ,,empleado~, 'que 'tengan capaci_da.d para su. de-
·'.sempeño, solv-encia moral y estabilidad dentro de _la institu,ción • 

. ~t 

'Las designaciones de responsable'~ :del adtivb fi~o :se deben ha-
cer por escrito, y el designado debeírá a~entar ·su conformidad; para tener -
·una base ~al .respecto y regist~arlo .~n e): .. ~y.t~~-~61 -de ,resp0nsables que se· ·ll§. 
va para este- fin. · · ~ ·" .í

1
' ' 



.. . 

'lj!ll"' t...-
{" ·~:~ 

-29L ~ 

d):- Pérdidas ó extravíos 

e).- Robos 

·/ 

f).~ Destrucción por accidentes. 

., ',t' 

Cuando se susciten cambios de director ó responsables del a.c~~vo 
fi .. io por ualquier c:i.rcunstancie., deberá levá.ntarse inventario '.ffsico pa.ra -
entregar os pienes a q:1ien lo susti~u.y~; debiendo firmAr de copfor.mída.á~~an 
to el que· entrega como el que recibe junto con dos testigos de 'asistencia?·,. 
De ésta docUlilentación deberán euv.iarsé invariablemente un tanto al Depa:r~.a-
mento de Inventarios, con objeto de· que se ope~ el ca.:tnbio correspondien~ :
y se verifique la confronta y ajuste para controlar y delimita~ responsabili. 
dad~s. ' 

zones: 
7 .- Las altas del activo fi·jo, se produc·en por las siguientes 'r-ª 

a).- Adquisiciones directas, con fondos de la Federación ó aje-
nos. 

b).- Por traspasos de otras dependencias del Ejecutivo. 

c),- Donaciones de alumnos, sociedades <le padres de familia Ó -
particulares, 

1 

d),- Por elaboraciones (cuando Se construyen muebles en la misma 
dependencia), 

e).- Por sobrante de Inventario•. 

Cuando se reciben bienes por los conceptos seña.lados se deberán 
remitir al Departamento de Inventarios las notas de remisión ó Facturas en -
los casos de adquisiciones, 

Las altas por traspasos de otra~ dependencias del Ejecutivo se -
justificarán con el acuerdo correspondiente, debidamenta auto;rizado por las 
autoridades que lo hayan ordenado, .. 

Las altas por donaciones de alumnos, sociedades de padres de fa
.milia Ó. particulares, se justificarán con la docu:lnentación que se formule al 
efectuarse la .entrega y recepción de los art!cb2os• 

Las altas por elaboracid'n se ·acrédltarifu con el, aviso de la depen 
denéia, indicando el cost,o deL artículo, torlíat}.do eh cuenta los materiales em-
plea.dos y la. mano de obra, ·;,, 1,. <,, 
' ... " 



,.(. '•~·· "' '\_ ' 

~odÁ'.'. ésta. doc1unentacid'n-, conicf ·y.a .se·.indica.·· en el, F~r casó,, ~ 
deberá rem.1.tft.r ~8;1 d~parta.mento de' In,.vehtari~·1,9,~en en coordinac~ón con el ~ 
pe.rtamonto .dé .Al.I1J.a.c_e+}~$ promueve los ,~visós ,d~- al.ta correspondiente~,_., y se e!r . 
cQt.:Ri:;::. .. d.e elabOré:r las tarjetas control,. recabar las firmas del ~·spoD:Sable y 
~Eir '(1 la. dependencia interesada. un ·ta.ntd de los avisos de alta y 14~¡.tr,J.-
plíci:&s de la~ ;,\;ar jetas correspondientes.· ¡; 1~ ., ;· . . ... f' :, 

,,~.. l ..,. 

. :tas .dotaciones de mobiliario y equipo_ por parte de l~s ~e~e 
Genera.lea ·ae 1á .s.E.P .. no son objeto tle avi~o· de .alta, ya que éstos los.;t'fa:¡j:¡i
ta. el :mismo depá.rtamento de AJ.ma;cenes. Los pi-enes que por éste concepto';,~; -
reci~n-. so"lo élel;>erán ser motivo de registto en los· :inventarios. ~' :{~¡>. 

) .•.• j • ~ "':~ -.' ' !lly-. ~ •• 

•" t. ~~ .;· 

, Lós responsables del activo fijo .al recibir los triplicados de:: __ 
laS: tarjetas. y ·un tanto de los avisqs, de álta.'I proéederán a. verificar los d-
siérrt;.9·s correpo~dientes en sus registro,s, 'y_ J.,os0trlplicados de. las tarjeta::S. -
ser~?~grupados,. con las que ya erlstri:.~reri,,- po~ esJ?ecie y por nmnero progreái-
vo ... 

-;;. 

Debe entenderse que 198 registros iniciales serán formulados por 
el departamento de Inventarios de los· cuáles .~se dest:inará una copia para la -
Dependencia que tenga los bienes a su sei'V:icro, y los enc~rgados del activo -
fijo serán respohsables de hacer los ·c~rgos de todo lo que ,.se reciba_ con pós
terioridad, como se indica en el párrafo .que-.kntecede, con ·objeto de mantener 
al corriente sus registros e integrar deo;idaJiiente su catálogo de tarjetas de 
control. ' 

. " . ( 

8.- Las bajas de los ol.ene.S 'del 'activo. fijo ocurren por .los !si~· -
guientes conceptos: 

" 
.a).- Por deterioro en' el;servicio 
b) .- Por traspasos a .otras dej,e:na'.eñcia:s :del E~ecutivo 

.·e).- Por Pérdidas, 'robos ó eXt,ráví9s·;. ,,, 
d) .- Por destrucción en accidentes~ 
e}.- Por donaciones a l'OS gobierri:o.s 4e Jos .~_atados, municipios 

Instituciones de oonéficénc1á;; ,efü~.dativa.s, cultl?l'ales Ó ex--
tranjeras. 

~r)•- Por permutas. 
" 



,, 

do::.. acta cert;;:u~ca.da que expida el G. Af$ente del M:inisterio ~leo que ha.-'. 
;·a tomado conob:i.nú.ento del caso, 

,,. '~ ,.,. :~l,i';,,, ~-~ 

.Ep.. él caso de bajas por déstrucción en accidentes, ~se deoo:rá a,4 
¡jun~~r .él a.qta administrativa qi;ie se form:qle por la O.ependenciá afect~a.. y . 
la ·que e~ida la autoridad que tome conocimiento del caso. 

tas ·Bajas por dona.cionB.s deberan .justificarse con el acue.~;.á.e 
la~ autoriaa.aes competentes que las ord~ne. ~.,,i'."~ ., 

-;; }< :¡. 

'\ 

' 
~ Las bajas por permutas deberán 0ustificarse con el acuerd.Ó aé -

las autoridades competentes de ia Secre;C'aría de Educación Pu'blica y 1&:.i·~~tg_ 
riza.ción: dé l~ Se_cretaría del Patr:Unonio Nacioria..l. . ., 

A continuación me permito cit~ los ordenamien:bos legales que -
regulan los bienes del activo fijo, así come las autoridades que .interv?-e-
nen en la materia, con el objeto de forina.r, el ,criterio de.los responsables 
del activo fíjó, especialmente pol' lo que·,hace a la responsabi:).idad contraí 
da. 

9.- El activo fijo. re .rigé ·por los ordenamientos siguientes: 
Ley Orgánica de la Contaduría de la; Federación, Ley General de Bienes Na.ciQ 
na.les, Ley sobre el Servicio de Vigilanc~a~de Fondos y Valores de lá Peder! 
ción y disposiciones reglamentar4-as de la Secretaría. de' Hacienda y Crédito 
Público, de la Secre:taría del Patrimonio Nacional y ~e ésta propia Secreta-
ría ( S .E. P. ) • ., 

.-10·.- La contaduría dé la Federació'n 'tierie a .. su cargo, entre, o- -
tras faculta.des, la. de dirigir la. contabilidad .d.e,,los bienes propiedad' de -
.la 'Federación (Art. 4º. de la Ley Organica. ·de la Contaduría de la Federa- -
ción) ,ksimismo, y de conformidad con,.la. citada I..éy. tiene facultades pará. e:x;h 
gir 'las indenti.zaciones por concepto de' dañotr y 'pérjuicio~ que se cometan en 

, agravio ·de los bienes de la Federe.ción y 'de lirlponer. ·.sanciones por la. infrag, 
ciÓn· a lo·s preceptos de la propia Ley, en aplicaciefnr de .l~s reaponsabilida:-· 

., des en que .incrurran: las oficinas y agentes de)-~ 1Federa.ción, con manejo .de 
fQndóá~ valores ó bienes. ' ' 

"' Jo:-" 
,: " ,~',, 

'\ ~· ·i: 
j~ • ::. f' 

''. . 11' 'l 

lOa• La Secrete.ría ~l. ·Patr:ünQnió';NacionU ej~rce .el -~ontrol aq
minis~ra ti vo de los bienes de "pr<>piedad, tetie~u .·{r por· lo" t"anto,. tiene facu,1 
··te.des para vigilar, ·conoorvar "Y 'administra~,qicha.:~·propieaad. Corresponde ,a 
la Secretaría: del· Pat~nio '.Ne.bibnJil p(ir' .. fy•m,i~;f~'Zo'D. .. ae ~1-l~ funciones, 
cdmpilazt Y· este.blec,er las' no~,s ~ ,rijat!Ve1~~~,'~o'fy'.Jconttol ~9,eJ: activo -

f~jº.:. ' '_, ;. .:.,,·:: ; .. '{, .i.1 ~.~~. '~/·: ;-~~~!~t::> :~· ~ ~: ' . ',1 

" .· ;~ ,., , . ,, -~~ - ·De'''lás 'Fácú1~~6 '.~:.:.rptio~~~s,;d :ta~l)>epat-tamerltesa;~ otiairtas 
;y }ne~gacionÉ(~· de~, Tu.ven~ari~s·~~~;~~Jdt~'p,;;~~~~6:~~~~e.~,;'4~l ,Ejec~t-i vo. 

' '~r .> < ·• ,'~:O;:· " ·;·.~ : ;~b:;~t'1' ;t;:~;;~i1 };~;, ' 1 ~ ' . r' :, r .: 1 

"'.?> - ~.;!' .;·~, ~ t-... '<f.":;;: "' '~~ :~ .. \. ~t:~l'f~: ~ 1~ 
~.~ "' 11;.. ,,.. ~ 
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31 Departamento de Inventarias en este· qe.so, asume ie/·repr~séh~a.d.ón de le:1;1: 
Dopandencia.s anteriormente seña:).a4qs,. ( y dent:ro de ellas la E~p,uelD. B. T. I., 
P,), y por lo1:anto, con upüt;o a la.s disposiciones J.ega.les que ;.se han men-- '. 

cio:'lado, tiene facultadr.s pura eY..:i.gir y.fincar responsabilidadqs administr~ 
:tiL-:va.s por concepto de los da.fías que se co~tan en perjuicio de:b áct.ivo, ~ijo 
y para promover, como ya se ha expuesto en párrafos anteriores; ·todos ioa· -· 
traln.ites que se susciten con los bienes que se encuentran a ca;go de ~a S~-
cretaria de Educación Ptlblir,a, ' 

12.- Para dar mayor compresión ~e las resp6nsabilidades iµheren 
t~s a los encargados del activo fijo se transcriben algunos artículos Apli 
cables de la Ley Orgánica de la Contaduría i:le la Federación. ..:-

Artículo 6°.- Tiene el carácter de oficinas y agentes de la.Fe 
dera.ción con manqjo de fondos, valores o ·b~enes, pata los efectos de :La. .-= 
aplicación de ésta ·ley y de las demás disposiciones relaciona?-as con ;;La mi,2 
ma, todas aquellas oficinas, funcionariqs y empleados de la Federación que 
tengan a su cargo la percepción) custodia o distribución de fondos, valores 
o bienes del gobierno federal o de aque'llos que se encuentran pajo la ad.mi 
nistráción a guarda de éste. Quedan comprendidos dentro del concepto de -
agente de la Federación con manejo de fondos', valores o bienes, exclusiVa.~ 
mente para los efectos señalados, las oficinas, instituciones, empleados -
o particulares que, por mandato de la Ley o determinación de alguna autori 
dad tengan a su cargo, en representación o auxilio de la Federación, el ni.§: 
nejo de fondos, valores o bienes indicad.os. 

1 

Artículo 43.- To~:lo funcionario, empiea.do o a.gente de la. Feder~ 
ción que tenga a su cargo alguna de, las funciones que ·sefiala el artículo -. 
6°. será responsable de cualquier daf10 o perjuicio estimable eh dinero, -
que sufra el fíaico por actos u omisiones que 'les sean, ·impute.bles y extra .... 
ñen dolo, culpa. o negligencia de su parte o bien.el solo incmnplimiento de 
alguna delas obligaciones o inobservancia. ,de· los preceptos que,esta.blez-
can las disposiciones legales relacionadas con su actuación. 

Artículo 44.- Además de los i'uncionario's, empleados y agentes 
de la Federación que directamente hayan~jecutado los actos que aen origen 
a una responsabilidad en favor del físico, son .responsables de los .daños -
o perjuicios. causados, los demás ttunciona.rios, ·empleados y a.gentes que, de 
acuerdo con ~us funciones, hayan tenido a su cargo 1a revisión o autoriza
ción de1 esos actos, con ,la única, salvedS:ti. de' 10~1'.casos en que no haya ,pra.~ 
t~cado y otorga.do estas, por ca.usas que nQ ~tr*n ·_d~lo, cu;L~ ó negligegq 
cia de su parte • ,,, ,;¡,1 " ·t '. ·· 

,,...,. ~:t' .~ ""t11 r;,.,,,1)1 ..... i' .e..::. '$~ 

i ·~ ' , ' :· ·:'•!'\ ~·:¿ ' . ¡:': .,v ("' • • ~ 
Dentro de +os ,:l:i.neµmim tos tlesclj.J.ói(~'.~~°"rtti.ent~)\~ :qUe son 

l?s procedimientos a. se~r, t~· ~é., f·ioll: .las .:~.s~~}C:i~~ •. ~Iijtm~da~ ,de ;las 
diferentes secretar!as y.:de l<s~.~es.~a.tu~~.f11~::?La:-,,~Y:,~"1:'&~~a--,de ita. .Federa.-

;. ció~, e::c1ste una_ organ!zac_ión~-fri~~~~·· ~~1;!J;1c;f.~~f~);)n~~~,.;1;~ut;,:, s~gué éstos -
ordenanu.entos pa:í'a,<::e];. co~tro.l~.:~~~o, .. de:~e;-·'·l:R:~llt~P:~~/~~,.eXige ~.-con 
trol dentro de· todos ·y cad?· utro,,iO.e í'l~ d~f~té~te''5.;déf!~·tps··que .·tientm 
a. su custodie. equi..po,. herrami~Kta .yjnu~ble~;$fi4's:1i~p~~·fA~ ... -tJ.ue· ,,é;id.--
... ' ~ ' ~ ' • • ' :J<• .. " • ¡11. t ;, ;: • ,.¡' :..,~ 'J,~ r • •); J: " • f ~ ' '~ ... , ,;¿, 

gen 'llll control:,." de ¡hventa.rios :·Sort!:tC·/ ·.,.,:.·'· •,,, ; ·r.~· ~,:~. ,. ;;.':!.-·:. ' r '.~! •· ,·,. 
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·T.illér de Elec tric:l..da.d '" , 
.' ~ller de Máquinas y Htas~ ~;~anC'.b de Aju,stet , 

Taller de Industria del Vestido' ) ,: 
Ta;ller de D:i,.bujo Inq~stria'i ·, · "' 
'taller de Mecánica Automotriz' 
Laboratorio de Química 
Laboratorio de Física 
'taboratorio de Biologfa 
· B±blioteca 

AJ.macen 
Iptendencia 
Departes 
Banda de Guerra 
Oficinas Adrninistrati,vas: 

Dirección:.r:: 
" 

.r ~~ ~ .. 

SubCiirec é'id'n 
Con'traio:ría 
Secretaría. 
Ar(}hiv6 y' Correspondencia 
Pre!eétura 
·Orientación Yoca.cional 

t >'" 

: 
-y· laa;i6 'aulas que cuenta.rl con, mob:i:1iaJ:'.i.O. 

Es necesario una idertti:ficación a~, _inventarios, tan~ ~l control .... 
que lleva 'el plantel,, como el ·qu~. lieva: en ~éXico el Departamento df;l Inventa
rios junto con el departamento de Almaéenés; para el control mencionado" se 
procede e. elaborar un Inventario ,F!sictr :O-e -cada uno de los .dife·ren'te~ tlepa.~ta.
mentos mencionad.os anteriormente, hac~r l-<)S li~tados a máqUina y· cop. la firma 
de los Titulares ó responsables del '<iepa.:rt'tmlento y por consiguiente ,de :tos''bi~ 
nes a· su éu~todia, hecho lo cua'l sé pr,ocede, con J.os m.isinoS· ';l.istádoíi ,a ~a- .rev,! 
sión periódica, la cua'l se rea.liza· en ~el·~~s Q.e iJunio c?ri el p;ropóslto de sa
car diferehcias en Inventarios, si es ,queL}'é.alménte· eie, encttyntran éstas, ,pá.ra 
qué los titulares y/o responsab!eS' d~ ~os :iilven:t.ari~s· :t,as repongan; es .una .fo_!: 
me. .de·:delegación de funcione·~"- :de res~psa~il~d~d y' ~ffe>, ~:i.~.~en .mando ~obre 
los bienes que tienen a su_!!uidado y z:esponsaR1~1d ad 'de s1loS ~smos. , La razon 
de realizarse el inverltario e'xtfctatpen~ :~nf ~1 "me,S<~de Junio,)eB p~rBi qU~ lQS -
responsables a fin de salir de· ,Vac?-ói~tie~ ~t.inB;J=es;, ei_;tfniqo 'niquisito a."-tjubrir 
con Contreloría,, es de tep.er s~ Invénta.r-ió' :~(ái:io ·cál:-~orrierlte_, ··p .sea. 90I{lpleto 

' ., ,,'· ,, :t~;~r; !~ r >' 
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PARTICULAÍUDADES ~ OTROS INGRESOS r ~~.·.~~s EN ,.;trS;QDIA.~! 
~ . ~ 

, -'/f 

"' 

' '1 

., .. , -~ 1.- ·Dentro de éste renglón, exi:~rten como lo :cytdica ~u nómtrre' ,9;hroa 
ingresos, q_ue, tiene el plantel , pet'O, que. ·no son como las dós a.~ignac;ipnes an
:t~r~res, e.e.y .A., y O.P. J:l; ya". que. és;t'ae ~stán comprendidas pbr Pre,SUJ?~sto:s 
y -estos subdivididos a su vez en partidas y que son as~gnacione~ a eró·ga~s~:,en 
un periódo determinado. En éste rengón e,s 1sumamente diferente, ,Yª qu.ej.~:e~~ t! 
·po de ingreso es anormal en cuanto a c~tida.d percibida, ·él per¡i.o'do a<·;~'.fo~rse 
la misma no •existe y la cantidad que se pueqa ingr,esar difiere mucho dé._ lo!!si_g· 

! , . • •¡~ '· 
nadp, ya que este tipo de recaudacion de fondos se obtiene por: ~ ' 

a.1.- Duplicado Credencial 
b).- Duplicado Libreta de cálificaciones 
e) • -· Duplica.do Constancia de. exltOOn ·. 
d).- Duplicado Boleta de Gali~~cáciones delº, 2º, y)º. 

¡;..' 

A todos estos duplicados se ·l~s tiene asignado un? cuota de recup~ 
ración, y para poder hacerse ei duplie~do pasan 1os alumnos ·al departa.mento de 
Contraloría, en donde se les extiende un. re'cibo según el. tluP'licado es é;L costo~. 
del mismo, los recibos son Oficial~s y son~Ina.ndados por la Direc~ión Generál -
de Educación Tecnológica Indu~triaL,(D.G.E.T.I.), el.dinero recaudado se. depó~ 
si ta en la cuenta de cheques del plantél, y'·e1. ·registro en libros se rea.liza -
en cuentas de Orden, y para su <Ef?IOg?-ción ,se canc'ela y: se documehta con ,los com 
probantes que ampara su gasto. Casi es~r .. :regla que el g~sto se realiza e;i el 
conce¡:>{o de Gastos Menores. ,. 

Cuando se realiza el aepósito áe1 dinero obtenido, -por los Duptica
dos, se· manda una copia de cada recibo oficia'1 a;México, al d~partamento ,de, con 
trol de Presupuestos, y posteriormente ~e envía- para .. su aprobación la doctunen
tación comprobatoria de la erogación tle esé ingre'to 'éxtra oficialnlente¡ 

~ ',1} ~ 

~~~¡. 
" "'~· ¡. 

2.- Como el título lo dice, son Biené,s .en' custod:ta,:· ª· ·qargó del -
plantel y, el cual se encarga de Oistribui:t-1os. ·Se obtiene- ppr. el. pago de de
·re~hos de Examenes a Título de suficiencia; le_s_ :ingresG)s.:obténidos', se deposi~~ 
tan en la cuenta de· cheques del plantel, rea.!izados e'.l:·pago de ::derechos de ex-ª 

•. menes a título de· suficiencia, hecho por los AJ..U:m:nos,. se ·procede ~ elaborar tm 
cheque certificado a. la Secreta.r:(a: de H~c~endá ·f~y:rédi.to Púb],i~o por un 40% del 
tdta.l de la recaudación de examenes a tít~ 1_d~ .:SUf~r~~.ri.~~a,_ ;;y··:se .. envía junto 
con un Ofi'Cio, haciendo mención eJ:menc·iÓn, e;L{.ini~-j.toál 11:tD:n..erb; 40 eXa,µlenes· y al 
porcentaje correspondiente •'(ie "l~é ,mismos¡.- qµeaan~9s' ~· ·i~·:{iCi% :re~~e;»Em éusto
dia en el ·plantel, para .el.::J>ag~· cl5rrespondierfpé,;, ' -~ sé)~l,abora.;un e·stado 
de particip&ción de S:inoda1'.e.~:- ppr,;. ~x~i~h~i~~oál:· ·~ . : ~~~~ :l?P~~iatnen>;; queda. -
saldado el 'mencionado. -SO%,)'~t+~·;!P.,ódef·. ~~~:t~a#: _': tfJ~\,>;·.;unpo~~·;~correspondie,n 
ta a cada sinodal, ~.n ·un ... rec1:~1;·~.o~· ·ao-s::~e~pi~~i~.~. , ...... _ ~:·. e,1·,.i,n,ipObte, el -
;p~riódo .qu~ abary~.- ~~- ~~9?'.;: t~¡~;w.p-;:~~~~~~-~~,·e:l;j{~, .. ' rf~ ~~~~~l.~6; .q~e:.·:cul:irií?_ 
i:o.n, adheri_endo ~~- ,tnl;~-;~c~]~f~~~}~~~~~t · -~;:~,:~11~%·.aei··tot-~l 
·cobrable , " " · ... ,,,v· ''· ''"""'" ···"'~I' 'L1·~· 4:· · • ·~¡ '· · 
. . • • \. •' ~ ~ l'' ~ f:• .'~ .... },.~~-~~:(_~('-'' ..¡ »~\J"t }:, ,~, <l:;_ . )i' 

"'. ~ ~ .. ~1 ~f" ·~-.~J i;,t '\" ' '( ., ~ 
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Se, re~istra on l i.bros,, P., ejerc.icio .de D~rechds de Examene:S 'ª·Ti.
ti Jo de suficiencia.·, sa 1 dado y por consigu:ien'te cancelado ,en c'IJ_e'f:lte.s de orden 
" ; mp1 rt"'l "'ln cus.todia.. 
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L ~ Dentro drü Tipo de Asigna.cid'n de C, G. V ,A., el 'pl~nteÍ JÍÜe'.rtf.a 
eqn. (ste tipo, .de asignación en cuenta de chéques, y el Contador ;real:{A¡;~J:;f.;'... 
pago· Y. ·el asiento éo:rrespondiente en libros, además de ten~r foTI;do. fijó.~~eh-:· 
c,a,ia:',. y, un principio de Contabilidad dice: "QUE LA PERSONA QUE JtEGIS'ffi.A ~~ ..... , 
LIBROS LOS MOVIMIENTOS NO DEBE TENER INGERENCIA EN LOS. MOVIMIENtOS Pl!:.'EF'EC·TI' V.O • . ~;, , . . '"·· .... , ... , ._ 

.#t¿" "lf ">!" 

.,:-· 

.2 .... Ya que la asignación. de C.C.V_.A., se obtiene pqr la insériP- · 
ó'ión de los alumnos, se pierde ti~mpo en· el plazo .de e,ompra y .sobre todo en 
el de pago, ya.. que estos fo:idos se concentran·én Hacienda hasta.la aprooá- -
ción del Presupuesto de gastos, perdiendo.Se .tiempo, y cayéndo en el 'póder .de 
la. Burocracia:. · 

3.- El papeleo, ya que todo Doc,umento comprobatorio se e~ge con, 
ocho copias·, y ma.ndandose a México al"departamen to de Prei:¡upués.tos parp;, su.. -
aprobación se pierde tiempo ya que casi ;siempré los periÓd6s .se ,jUn.ta.ri. con-
fundiendose unos con otros; sería mará.villoso la Descentralización dé. la .Se:... 
creta.ría de Educación Puolica proY.ectada· en toda ·1a .Repuo;Jj_ca, por medio ·de 
Zonas de Control~ lo cual redundaría en·una agilización de todos los movind
entos a hacerse y·en una simplific~ción de aós tra1nites. 

4.- Es indispensable que ~e enc~entre en Contraloría, no sola.meh 
te el Contador, sino además una persona ·que ei?t~ ··ifuicamente dedió.Ada ar con
trol de~los registros, y q~e el ~ontrolador·se encargue de· los movimientos -
de f'ondqs y de todas las operaciones normales, to~o ·esto. para evitar ,posi- -
bles mal interpretaciones. · 

'· 5.-. Sería. adecuado y :mu.y ef~ctivo, el poder erogar lq d~ '.una pa.r 
tid~ en otra que si lo ameríte. ,Es deciT eh muchas partidas y e,n,cs:mbio en 
otras s~ han: saldado y todavía el plantel '.requiere .de ésos concéptós, seria 
maravilloso si se erogar~ y en la Factura o Documento comprobatorio, ·."se anó 
tara el, concepto, ósea la partida originarla :r·e). No. ;Qe ésta, e in:Jnediata
m.ente el concepto de la partida que se e~ogó~y-~l,No. de ésta. Ya que mu- -
ºchas veces no se ha gastado tota.lmenté una. part~da,. y· pór no perder ~.se ·sal-
do el próximo e,jercicio, se eroga sin. necesi~_ad.,. . .. 

¡'' 'i 
-~::-.;;¡· ~ ' # 'fJ1o: ,. 

f ~;" ~- '~ ¡J'._~ ~ ~ ~·,,r. ·~· ._t.' .: 

, " 6.- Dentro de la prés~nt,a9id'rL4~- ia::"&J·cµ.tne~~~'ió1{a: .. ia Pagaduría 
que simplificara el tráini~~-":~.:'.~u~ cori .im8.[43~¡1.:if~·~.t~~i&:l:>a.;c~B.P,~º ·l~, tota.13: 
dad ·de lo asignado no $e puede ·~Jet'cer, '"'S~o· ha,~~.i!t~~:lilo)3l ~iempo -eg, 

'rrespondiente, ade~s·~ que:. no_ ·se'1·j)e.~tei~~~a;t,,,~~~iii~~~b~ ~~°' el año;· 
h.f!-Y que eSpera.r a· Diei~mb~j.PS.~~ éro.garl~:~;,;~~A::~:~·.:'·ce;r'_~i~,~~~~J> :1 ~·:: .• t,,: , 
, , •' ., ·,' ~-::• .5 ;!~ i~~!.~~,,~;~1f·~·<::;,.,~~,/~~:~ ~• F'~i:~¡;; ·:~~:~1:]~:.>~, , :~ ,.· 

·7 ~,~. 1Ser~a.. bueno: un:a~ ~,i"i'.::'~i;ó. J4:i. . -·~·tl·.;1p. ·~®~:~~se~ ·ref i-e-
, re: S: los., oatáJ.J:mo.s ~aé'.

1

·1>a.~f.:1'4a.~¡·~ .. ~º~.\ .. . 1.~~·~:.2~.~ S1~."' ~· ~-~ ...... ···'~f~#1A,~a ·se-... 
·c~tarít? de· ~ucaci,~~·.t®~ic-a¡;.:~~;~~.tt~X4j¡~A~ · ·.· • :.~f!~~en~n eh J.a 
.',Pagaaurra),'1:!~.~·~/(P*4-.. se .. ~~~Ei'. .. , ... , ·~,.~e~~.. ., .. ~ro~tor.ios ~ 
, , ,. :~ ' }" ·r• "';;,,' · \ .~;;{~"¡.,.,, :. ·'. -
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ra su pago dentro de la asir;n.ación ·a.P •. ~--~ 

'~ ¡ .. . . 
8.- En lo rP,fcr,mte a Inventa.,riós, el procedwµ:ento ·~xpües:Lq, es 

el q-ue normalmente debe observarse, ,;:¡in e!Ilba'.'rgo, 1a falta de cbqr<!.ináoión. e 
i.ritc.ithiacióz;t qu~. ~tiste de sd'9 ha.r,e ,,mu'.chos a.pos en éste. aspecto, h~ p.~pl.cia.
do 'Wt,a série d,e anomalías, ocasionando muchas deficienc:ia·s en. esta adm:l,ni~ .... ._ 
tr&.é'it.b'n; defície~cias que nature.lmente se han constituido en .per;.Juic1o's ;a -
los l:;iieríes. de la Fe.deración y una serie de molestias y problema~· para los mi!! 
mos. Directores y responsables del Activo rijo. 

9.- En la actualidad el control del Activo fijo que se lleva en 
el departa.mento de Inventarios, a través' de, las tar'jetas y registros ·o;Cicia* 
les, dista mucho de apegarse a la realidad·'1a. que exi·steri discrepancias en-
tre locontrolado y las existencias que ·físiéamente poseen ·las e.pcuela.s :¡ de
pendencias, Por e'stas mismas deficiencias,. se ocasionan pérd_idas injustifi
cadas del ¡nobiliario y equipo, sin que se puedan'obtener las indemiz~oiones 
cor:r;espondientes, .. En otros casos se. fincan 'responsabilidades aJ:os re$ponsa
bleS"del activo fijo, por no haberse cumplido los requisitos en los caso~· de 
sustituciones ·de responsables; ó bieh, 'cuando se encuentran faltan.tes _injuáti 
ficados, Se ha podido comprobar que muchos de estos faltantes .se deben a.,__: 
que operan tr~spasos entre las mi8mas dependencias de la Secretaría ·sin ~c.f! 
bar la documentación correspondiente y omitiendo dar aviso de· ~stos mo~en· 
tos al departamento de Inventario.a.. , 

10,- La actualización y P,ifusión •. O.el Instructivo para el ,manejo 
y con~rol de Bienes Muebles de la Seqreta.ría, implantar sistemas para la es
tricta coordinación entre los responsa.bles.del activo fijo y l{J.s depend:enGi
as .que se ,encargan del suministro y •:dotác'ión. del mobiliario y eq:t,i.ipo,. retiro 
de todo· el :mobiliario y equipo destruido, reestruéturación gen-eral .del· depa,t 
ta.ínento de In,;\rentarios y la incorporac;i.Óri del sistema. de inventariós,,;·ál pro
cesa.miento electrónico, con lo cual se agilizarían to~as las operaciprte~. al 
respecto .• 

" 
" t• 
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